
Başla

Fazla mesai ödenecek personelin puantaj tablosu ve belgeleri kontrol edilir.

Fazla Mesai Bordrosu Hazırlanır.

Yapılan hesaplama 
doğru mu ?

Hesaplanan bordroya Ödeme Emri Belgesi düzenlenir, KBS uygulamasından Gerçekleştirme 
Görevlisine gönderilir.

Onayı veren Gerçekleştirme Görevlisi, Harcama Yetkilisine gönderir.

Harcama Yetkilisi 
onayladı mı ?

Yazdırılan ÖEB, Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisince ıslak imza ile imzalanır.

İmzalanan ÖEB ve ek belgeleri mühürlenerek Strateji ve Geliştirme Dairesi Başkanlığına tutanak 
ile  teslim edilir.

Gerçekleştirme Görevlisi 
onayladı mı?

Fazla Mesai Ödemeleri İş Akış Şeması

Maaş belgeleri 
yazdırılır.

HAYIR

EVET

HAYIR EVET

HAYIR

EVET

ÖEB yazdırılır.

Evrakların 
birer sureti 

dosyalanır.

Banka formatına göre ödeme listesi hazırlanır.

Bankaya ödeme talimatı için üst yazı yazılır. Üst yazı ve ödeme listesi bankaya e-posta ile 
bildirilir. Ödeme işlemi telefon ile teyit edilir.
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