
İmzadan çıkan belgenin EBYS sistemine 
yüklenmesi ve tarih/sayı alınması

Evrakların ilgiliye elden,e-posta vb. teslim 
edilmesi ve bir nüshanın dosyaya kaldırılması

EBYS

T.C.

ANKARA SOSYAL BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ 

PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI

İDARİ PERSONELE PASAPORT-ÇALIŞMA-SEVK TEHİRİ BELGESİ HAZIRLAMA 

İŞLEMLERİ

Pasaport talebi olan personelin dilekçe ile 
başvurması

Kişinin dilekçesine istinaden pasaport/sevk 
tehiri/çalışma belgesinin hazırlanması ve 

imzaya sunulması

Pasaport/sevk tehiri 
ve ya çalışma 

belgesi

Dilekçe
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