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PERSONEL DAIRE BASKANLIGI

IDARI PERSONELIN iZiN ISLEMLERI IS AKIS SEMASI

idari Personelin Kanunu Yillik izin
Islemleri

A 4

EBYS sistemi tGzerinden gelen izin
belgelerinin kontrol edilmesi

Mazeret ve Ucretsiz izin islemleri

kerttk, Dogurr aniars

Ucretsiz izin vb. igin uygun bulunup
bulunmadigina dair Rektorlik

Olur'unun hazirlanmasi ve imzaya

sunulmasi

A 4

Onaylanan Ucretsiz izin Olur’unun ilgili
birim ile Ozliik Haklar ve Tahakkuk
Sube Mudurlugine bildiren yazinin

yazilmasi ve imzaya sunulmasi

A
Birimince Ucretsiz izne ayrilan
personelin ayrilig tarihinin bildiriimesi
lizerine personelin HITAP kaydinin

Rektorltuk Olur'u

isten Ayrilis

yapilmasi, SGK isten ayrilis bildirgesinin
hazirlanmasi, PBS otomasyon sistemine
isle Si

A 4

b

Vekalet var ise; vekalet birakan amir ile
vekalet birakilan personel farkli
Birimlerde galigiyor ise ilgili Birimlere
dagitimh uygundur yazisinin yazilmasi
ve imzaya sunulmasi

Askerlik ve Dogum iznine ¢ikan
personelin Ozliik Haklari ve Tahakkuk
Sube Mudiirligline bildiriimesi

;

A

Q

Birimince Ucretsiz izin donus tarihi
bildirilen personelin HITAP kaydinin

A 4

Bildirgesi

ise Giris Bildirgesi

yapilmasi, SGK ise giris bildirgesinin
hazirlanmasi, PBS otomasyon sistemine
islenmesi

Q

A

Askerlik ve Dogum izninden donen
personelin Ozlik Haklari ve Tahakkuk
Sube Mudurlugtine bildiriimesi

A 4

Evraklarin arsivienmek tizere 6zliik
dosyasina kaldiriimasi

A 4




	İdari Personelin Yıllık ve Ücretsiz İzin İşlemleri İş Akış Şeması.vsdx
	Page-1


