
Birimden gelen ilk defa sözleşmeli yabancı uyruklu profesör, doçent 
unvanlı öğretim üyesi olarak çalıştırılacak personel hk. evrakların 

incelenmesi 

Birime olumsuz kararın 
bildirilmesi için yazının 

imzaya sunulması

Çalıştırılması i lgili Komisyonca uygun görülen Yabancı Uyruklu 
Öğretim Üyesi hakkında kararın ÜYK gündemine alınması için Genel 

Sekreterliğe yazı ile bildirilmesi

Çalıştırılması Komisyonca ve ÜYKK 
tarafından uygun görülen Yabancı 

Uyruklu Öğretim Üyesi çalıştırılması 
talebinin YÖK'e yazı ile bildirilmesi ve 

YÖKSİS çalışma ön izni girişi yapılması

Üniversite Kimlik Kartı Basımı için atanan ilgiliye 

ait bilgilerin Bankaya gönderilmesi

Komisyon Kararı Olumlu mu?

E

H

İlgiliye ait özlük dosyası açılması ve evrakların 
düzenlenmesi

T.C.

ANKARA SOSYAL BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ 

PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI

İLK DEFA SÖZLEŞMELİ YABANCI UYRUKLU PROFESÖR-DOÇENT UNVANLI PERSONEL ALIMI İŞLEMLERİ

Yabancı Uyruklu Öğretim Üyesinin YÖKSİS ve 

PBS'ye bilgi girişlerinin yapılması

YÖK Uygunluk yazısı,Tip Sözleşme, SGK 4/a işe 
giriş bildirgesi, Banka Hesap bilgilerini gösterir 

belgelerle göreve başlama yazısının ilgili  
Birimlere, Personel Daire Başk. Özlük Hakları ve 

Tahakkuk Şube Müdürlüğüne yazı ile bildirilmesi

Yabancı Uyruklu Öğretim Üyesinin SGK 4/a sigoralı 
tescil işleminin işe başlama tarihinden 1 gün önce 

yapılması, işe giriş bildirgesinin imzaya sunulması

YÖK tarafından çalıştırılması uygun 
bulunan Yabancı Uyruklu Öğretim Üyesi 

için Birimden ikametgah ve çalışma 
harçlarının yatırılması ve dekont istenen 

yazının yada olumsuzluk hk. yazının 

imzaya sunulması

Dekontu getiren ilgilinin Tip 
Sözleşmesinin hazırlanması ve YÖK 

uygun yazısı ile Strateji Dai. Başk.’na 
uygunluk kontrolü için yazı ile 

gönderilmesi

Gelen jüri raporları sonucunda Sözleşmeli yabancı uyruklu öğretim 
üyesi hk. Üniversitemiz Yabancı Uyruklu Öğretim Elemanı İnceleme 
ve Değerlendirme Komisyonuna Bilgi Derleme ve Kimlik Formu ile 

karar örneği imzaya sunulması 

ÜYKK Olumlu mu?

E

SGK 
TESCİL

Komisyon Kararı
EBYS

EBYS

EBYS

İşe Giriş 
Bildirgesi

EBYS

YÖKSİS

PBS

Evrakların dosyaya 
kaldırılması

H

 2547 Sayılı Kanun
 Yükseköğretim 

Kurumlarında Yabancı 
Uyruklu Öğretim Elemanı 
Çalıştırılması Esaslarına 
İlişkin Bakanlar Kurulu Kararı

 ASBÜ Öğretim Üyeliğine 
Atanma ve Yükseltilme 
Esasları

 ASBÜ Yabancı Uyruklu 
Pöğretim Elemanı 
Çalıştırılmasına İlişkin 
Yönerge

ÜYKK

Tip 
Sözleşmesi

İlgili Yabancı Uyruklu Öğretim Üyesi hk. 
bilgi ve belgelerin ÇSGB e-izin 

uygulamasına çalışma izni için girilmesi

Değerlendirme jürisi oluşturulması kararının ÜYK gündemine alınması 

için Genel Sekreterliğe yazı ile bildirilmesi

Talep Profesör unvanlı öğretim üyesi çalıştırma talebi mi?

Profesör/Doçent jürilerine yayınların yazı ile gönderilmesi

H

E

YÖKSİS

Çalışma izni ÇSGB tarafından uygun bulunan ilgili 
hk. tip Sözleşmenin taraflara (Rektör/Göreve 

Başlayan Personel) imzalatılması, kartın teslimi
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