
Sicil özeti gelen kadro için atama 
kararnamesinin hazırlanması ve imzaya 

sunulması

Geri dönme taleplerinin mevzuat 
uyarınca tamamlanması ve YÖK e 

bildirmek için yazının imzaya sunulması

Göreve Başlama tarihi ve atama 
kararnamesinin ilgili birimlere bildirimi 
için dağıtımlı yazının imzaya sunulması

Evrakların dosyaya kaldırılması

T.C.

ANKARA SOSYAL BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ 

PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI
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SGK İşe giriş bilgilerinin girilerek, işe giriş 
bildirgesinin hazırlanıp, imzaya 

sunulması

Tahakkuk işlemleri için gerekli evrakların 
Özlük Hakları ve Tahakkuk Şube Müd.'ne 

teslim edilmesi

SGK HİTAP 

SGK TESCİL

EBYS

EBYS

Atanan personele tebliğ, personelin 
göreve başlatılması, gerekli evrakların 

doldurtulması

EBYS

İlgilinin bilgilerinin personel 
otomasyonu, YÖKSİS ve Hitap sistemine 

kaydının yapılması

35.madde uyarınca eğitim tamamlama 
ya da isteğe bağlı geri dönüş 

dilekçelerinin alınması ve incelenmesi

Personele Kimlik Kartı Basımı için 
bilgilerin Özlük Hakları ve Tahakkuk Şube 

Müd.'ne teslim edilmesi

YÖK ten uygunluğu gelen aktarma 
yazısının alınmasıyla diğer üniversiteden 

ilgilinin sicil özetinin istenme yazısının 
imzaya sunulması

Atama Onayı

YÖKSİS

PBS

İşe giriş bildigesi

2547 Sayılı 
Kanun
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