
Yönetim kararı ile birlikte evrakların YÖK 
Başkanlığına gönderilmesi için yazının 

imzaya sunulması

Taleplerin öğrencilik belgeleri ile birlikte 
yönetim gündemi için üst makama 

sunulması

Üst makam onayı alınan belgelerin genel 
sekreterlik makamına sunulması

YÖK başkanlığından gelen cevabı ilgili 
fakülteye bildiren yazının imzaya 

sunulması

Kadrosunun aktarılması planlananlar için 
diğer üniversiteye kişinin sicil özeti ve 

muvafakat isteme yazısının imzaya 
sunulması

Diğer üniversiteden alınan ilgiliye ait 
atama kararnamesinin ilgili birime ayrılış 
yapılmak üzere bildirim yazının imzaya 

sunulması
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ANKARA SOSYAL BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ 

PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI
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Özlük dosyasının diğer Üniversiteye 
gönderilmesi için yazının imzaya sunulması

PBS

Birimlerden gelen yada 35.madde 
uyarınca görevlendirilme taleplerinin 

incelenmesi

EBYS

EBYS

EBYS

EBYS

İlgili birimden kişinin ayrıldığının 
bildirilmesi neticesinde maaş nakil 
hazırlanması için Özlük Hakları ve 

Tahakkuk Şubeye bildirilmesi ve ayrılış 
evraklarının kontrolü

İlgilinin Personel Otomasyon, YÖKSİS ve 
SGK sisteminden çıkış işlemlerinin 

yapılması

Nakil dosyası ve dizi pusulası hazırlanması

Personel Daire Başkanı

Personel Nakil 
Bildirimi

Üniversite YKK

YÖKSİS

SGK TESCİL

Kalacak evrakların çoğaltılması ve dosyaya 
kaldırılması

SGK HİTAP

2547 Sayılı 
Kanun

İşten Ayrılış Bildirgesi
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