
İlgili öğretim elemanının  Rektörlük tarafından 
görevlendirildiğinin kendisine yazı ile bildirilmesi 

Söz konusu görev için Ek göstergesi değişenler ve 
İdari Görev Ödeneği alacakların Özlük Hakları ve 

Tahakkuk Şube Müdürlüğüne bildirilmesi

İdari görevlendirmelerin 
 YÖKSİS, KAYSİS sistemine kaydının yapılması

Evrakların dosyaya kaldırılması

T.C.

ANKARA SOSYAL BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ 

PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI

AKADEMİK PERSONELİN İDARİ GÖREVLENDİRME İŞLEMLERİ 

PBS 

KAYSİS

Birim/Rektörlük Makamı tarafından bildirilen 
Dekan Yard.ve Bölüm Başk./ABD Başk/

Merk.Müd./Koordinatörü ile yardımcıları ile 
akademik Kurul ve Komisyon üyeleri gibi idari 

görevlendirme  talep evrakının teslim alınması ve 
kontrol edilmesi

EBYS

YÖKSİS

Görevlendirme Rektör onayı gerektiriyor 
mu?

H

E

 2547 Sayılı Kanun
 2914 Sayılı Kanun
 Yükseköğretim Kurumları 

Akademik Teşkilat Yönetmeliği
 Yükseköğretim Kurumlarında 

Akademik Kurulların 
Oluşturulması ve Bilimsel 
Denetim Yönetmeliği 

İlgili öğretim elemanının  Rektörlük tarafından 
görevlendirildiğinin Üniversitemiz Birimlerine 

dağıtımlı yazı ile bildirilmesi 

İdari görevlendirme bilgileri ile görev nedeniyle ek 
göstergesi değişenlerin yeni ek gösterge 

bilgilerinin HİTAP ve PBS sisteminde 
güncellenmesiSGK HİTAP
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