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GIRIS
Kamu kurum ve kuruluslarinin en O©nemli unsuru insan kaynagidir. Kamu
hizmetlerinin siirekliligi ise kamu kurumlarindaki insan kaynaginin siirekli, planl bir bigimde
yetistirilmesiyle saglanabilir. Universitenin hedefleri ile calisanlarin hedefleri arasinda

baglant1 kurulmasinda hizmet i¢i egitim dnemli bir role sahiptir.

Hizmet ic¢i egitim programlarinin temel amaci; herhangi bir ¢alisanin veya
yoneticilerin degisen mevzuat, siirekli gelisen ve degisen teknolojik gelismeler hakkinda
giincel bilgilere sahip olmalarini saglayarak, tiim is siireglerinde etkili ve verimli olabilmeleri
icin gerekli bilgi, beceri ve davraniglar1 kazandirmaktir. Diger yandan ise yeni baslayan
personelin  kuruma uyumunu saglamak, personellere isin gerektirdigi temel mesleki

becerilerini kazandirmanin yani sira egitim eksikliklerini tamamlamaktir.

Universitemiz 2023 yili Hizmet I¢i Egitim Plan1 kapsaminda verilmesi planlanan
egitimlerle, personelin bilgi ve becerilerini artirmak, etkili ve verimli ¢alismalarini saglamak

ve kaliteyi artirmak hedeflenmektedir.

Bu amaci gerceklestirebilmek i¢in Personel Daire Bagkanliginca egitim programi

hazirlanmstir.

Egitim programi kisisel gelisim egitimler:, mesleki gelisim egitimleri, mevzuat
egitimleri, bilgi teknolojileri egitimi, farkindalik egitimleri ve birim faaliyetleri ¢ercevesinde

kullanilan otomasyon sistemleri hakkinda bilgilendirme egitimlerinden olusmaktadir.

Egitimlerin sonunda katilimcilarin; Egitim siiresini, egitim igeriginin amacina uygun
olup olmadigi ve egitimcinin yetkinligini O6l¢gmek iizere degerlendirebilecegi hizmet
degerlendirme anketi yapilmakta olup, anket raporlar1 Universitemiz Personel Daire

Baskanlig1 web sayfasinda yayimlanmaktadir.
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EGITIM KURULU

Prof. Dr. Biilent KENT (Rektor Yardimcisi) — Kurul Bagkani

Dr. Ogr. Uyesi Yasemin GULLUOGLU ALTUN (Siirekli Egitim Uyg. ve Ars. Mer. Miidiirii)
Saim DURMUS (Genel Sekreter)

Arif DEMIR (Genel Sekreter Yardimcisi V.)

Ayhan KOKSAL (Personel Daire Baskani)

Ali EREN (Bilgi Islem Daire Bagkan1 V.)

Bahattin ALBAS (Strateji Gelistirme Daire Bagkani)

Muharrem YILMAZ (idari ve Mali Isler Daire Baskani)

frfan COLLUOGLU (Yap isleri ve Teknik Daire Baskan1 V.)
Adem KILIC (Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskani)

Osman KAYAER (Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkani)
Murat AKTEPE (Ogrenci Isleri Daire Baskani)

EGITIM SORUMLULARI

Zekiye BAYSAL (Sube Miidiirti)
Zuhal AYDOGDU (Sef)
Meryem UZUNKAYA OZKAN (Bilgisayar Isletmeni)

Program Uygulama Yeri/Sekli: Hizmet i¢i egitimler uzaktan egitim veya yiiz yiize

egitim ile gerceklestirilecektir.
Program Siiresi: Program siireleri egitimin tiiriine gére degismektedir.

Programlara Katilacak Personel: Hizmet ici egitim planina gore Universitemiz idari
personeli, 4-B sozlesmeli personel, akademik personeli ve siirekli is¢i kadrosundaki personel

egitime alinacaktir.
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2022 YILINDA YAPILMASI PLANLANAN HiZMET iCi EGITIMLER VE EGIiTIM TAKVIiMi
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Egitimden
Egitim Tiirii Egitim Bashg Egitim Takvimi Sorumlu
Birim
Egitimi
Kisisel Gelisim Stres Yénetimi 1 Ocak-31 Mart PDB
Egitimi
Kisisel Gelisim Catisma Yénetimi 1 Ocak-31 Mart PDB
Egitimi
Kisisel Gelisim Etik ve Hukuk 1 Ocak-31 Mart PDB
Egitimi
Kisisel Gelisim Is Yasaminda Erteleme Davranisi 1 Ocak-31 Mart PDB
Egitimi
Kisisel Gelisim Yénetim Siiregleri ve Ilkeleri 1 Ocak-31 Mart PDB
Egitimi
Kigisel Gelisim Protokol Kurallar 1 Ocak-31 Mart PDB
Egitimi
Kisisel Geligim | 1 0ot ve Etkili Sunum Egitimi 1 Ocak-31 Mart PDB
Egitimi
Kls1sev1‘ (‘}el‘1§1m Uluslararas1 Ogrenci Hareketliligi 1 Ocak-31 Mart PDB
Egitimi
Insan Haklar1 insan Haklart 1 Nisan-30 Nisan PDB
Egitimi
Insan Haklar : ;
Egitimi Insan Haklar1 Cergevesinde Etik 1 Nisan-30 Nisan PDB
I\{I'e\'/zuat. 6245 sayil1 Harcirah Kanunu 1 Mayis-31 Temmuz PDB
Egitimleri
Mevzuat
Egitimleri 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu 1 Mayis-31 Temmuz PDB
I\{I'e\'/zuat. 4735 sayili Kamu Ihale Sézlesmeleri 1 May1s-31 Temmuz PDB
Egitimleri Kanunu
'\f'_eYZ“a? 5018 sayil1 Kamu Mali Yo6netimi ve 1 May1s-31 Temmuz PDB
Egitimleri Kontrol Kanunu
Mevzuat
Egitimleri Ayliksiz izin ve Dogum Borglanmasi 1 May1s-31 Temmuz PDB
Mevzuat 5510 sayilt Kanunun 4/1.(B) | Mayis-31 Temmuz PDB
Egitimleri Statiisiinde Tescil Islemleri
Mevzuat
Egitimleri Arsiv Mevzuati ve Arsiv Bilinci 1 May1s-31 Temmuz PDB
Mesleki Gelisim . -
Egitimleri Standart Dosya Plani 1 Agustos-30 Agustos PDB
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Mesleki Geligim

Egitimleri ilk Yardim E gitimi 1 Agustos-30 Agustos PDB
Bilgi )
Teknolojileri Bilgi Giivenligi ve Farkindalik 1 EKim-31 Aralik PDB
Egitimi
Bilgi
Teknqlpjl!erl Giivenli internet Hizmeti 1 EKim-31 Aralik PDB
Egitimi
Bilgi
Teknqlpjl!erl internette Giivenlik 1 EKim-31 Aralik PDB
Egitimi
Bilgi
Tek”?'f’l'!er' Internetin Bilingli Kullanim1 1 EKim-31 Aralik PDB
Egitimi
Bilgi )
Teknolojileri | Internette Dogru ve Guvenilir Bilgiye 1 Ekim-31 Aralik PDB
Egitimi Erigim
:Aday Memur Aday Memur Temel Egitimi ve Aday 2023 Evliil-Ekim PDB
Egitimi (Zorunlu e y
e Memur Hazirlayict Egitimi
egitim)
Trafik Egitimi Trafik Giivenligi 09 Ocak 2023 PDB
2({1:;;11:;16 mve Idari Islem ve Yargisal Denetimi 22-23 Subat 2023 PDB
Denetimi Egitimi Egitimi
2023 Ekim PDB

Egiticiler Egitimi

Tiim Akademik personele yonelik
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EGITIiMIN ADI

EGIiTIiMi TALEP EDEN BiRIMLER

KATILIMCI

SAYISI
*Genel Sekreterlik
.. .. *Bolge Calismalar1 Enstitiisti
2023 Klslgﬁligrfllilslm is Yerinde Stres | *idari ve Mali isler Dairesi Baskanlig1 87 kisi
& *Yapu Isleri ve Teknik Daire Bask.
*Sosyal Bilimler Enstitiisii
*Genel Sekreterlik
*Bolge Calismalar1 Enstitiisii
Kisisel Gelisim e *dari ve Mali Isler Dairesi Baskanlig1 ..
2023 Egitimi Stres Y onetimi *Yapr Isleri ve Teknik Daire Bask. 90 kisi
*Sosyal Bilimler Enstitiisii
*slami Arastirmalar Enstitiisii
Kisisel Gelisim *Genel Sekreterlik
2023 3 Esi timis Catigma Yonetimi | *Bolge Calismalari Enstitisi 57 kisi
& *Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagk
Kisisel Gelisim . *Bolge Calismalar1 Enstitiisii .
2023 Egitimi Etik ve Hukuk *Yapi Isleri ve Teknik Daire Bask 34 kisi
*Islami {limler Fakiiltesi
2023 Kisisel Gelisim Is Yasaminda *Bolge Calismalar1 Enstitiisii 61 kisi
Egitimi Erteleme Davranis1 | *Idari ve Mali Isler Dairesi Baskanlig ?
*Yapr Isleri ve Teknik Dai. Bsk.
2023 Kisisel Gelisim | Yonetim Siiregleri | *Genel Sekreterlik 59 Lisi
Egitimi ve llkeleri *Yap1 [sleri ve Teknik Dai. Bsk. 3
*Genel Sekreterlik
*Islami Ilimler Fakiiltesi
Kisisel Gelisim *dari ve Mali Isler Dairesi Baskanlig1 ..
2023 Egitimi Protokol Kurallar *Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig1 88 kisi
*Yabanci Diller Fakiiltesi
*Islami Arastirmalar Enstitiisii
*Genel Sekreterlik
2023 Kisisel Gelisim Hitabet ve Etkili | *Bolge Calismalar1 Enstitiisii R0 kisi
Egitimi Sunum Egitimi *[dari ve Mali Isler Dairesi Baskanlig ?
*Yapi Isleri ve Teknik Daire Bask.
Kisisel Gelisim Uluslararast *Islami Ilimler Fakiiltesi
2023 g Esitimi ’ Ogrenci *Sosyal Bilimler Enstitiisii 17 kisi
gttt Hareketliligi *Yabanci Diller Fakiiltesi
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EGITIM S NP . KATILIMCI
TURDU EGITIMIN ADI EGITIMI TALEP EDEN BIRIMLER SAYISI
Insan
2023 | Haklan Insan Haklar1 *Islami Arastirmalar Enstitiisii 3 kisi
Egitimi
Insan . . ‘
2023 Hallqar% Insan Haklar1 _(f(erg:evesmde Idari ve Mali Isler Dairesi Bagk. 23 kisi
Egitimi Eti
Qs . .
2023 '\{l.e\./zuat. 6245 sayili Harcirah Kanunu Saghik I?“lt“r ve Spor Daire 15 kisi
Egitimleri Bagkanligi
2023 '\{I?\.lzuat. 4734 sayili Kamu ihale *Saglik Kiiltir ve Spor Daire Bask. 38 kisi
Egitimleri Kanunu *{dari ve Mali isler Dairesi Bask. 3
2023 I\{I‘e\‘/zuat' 4735 sayili Kamu ihale *Saglik Kiiltiir ve Spor Daire 15 kisi
Egitimleri Sozlesmeleri Kanunu Baskanlig ?
Mevzuat <
i ) 5018 sayili Kamu Mali . o . ..
2023 | Egitimleri Yénetimi ve Kontrol Kanunu Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bask. 15 kisi
2023 I\{I‘e\‘/zuat‘ Ayliksiz izin ve Dogum *Sosyal Bilimler Enstitiisii 13 Kisi
Egitimleri Borglanmasi *Yabanci Diller Fakiiltesi 3
Mevzuat
o | 5510 sayili Kanunun 4/1.(B) | ..« - . ..
2023 | Egitimleri Statiisiinde Tescil Islemleri Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bask. 15 kisi
*Genel Sekreterlik
*Bolge Calismalar1 Enstitiisii
2023 Mf:'fv.zuat ) Arsiv Mevzuati ve Arsiv *1dari ve Mali Isler Dai. Bsk. 93 kisi
Egitimleri Bilici *Yapi Isleri ve Teknik Daire Bsk. 3
*Sosyal Bilimler Enstitiisii
*Yabanci Diller Fakiiltesi
*Genel Sekreterlik
Mesleki *Islami Ilimler Fakiiltesi
eg e I *Strateji Gelistirme Dai. Bsk.
2023 Cv}'e1'1slm _ Standart Dosya Plan *Bolge Caligmalari Enstitiisii 76 kisi
Egitimleri *Idari ve Mali Isler Dai. Bsk.
*Yabanci Diller Fakiiltesi
*{slami Arastirmalar Enstitiisii
Mesleki
2023 Ge‘hlslm . flk Yardim Egitimi Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bask. 15 kisi
Egitimleri
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EGITiM

KATILIMCI

EGITIMIN ADI EGITIMI TALEP EDEN BiRIMLER SAYISI
Bilgi Bilei Giivenlisi ve *Idari ve Mali Isler Dai. Bsk.
2023 | Teknolojileri & £ *Yabanci Diller Fakiiltesi 29 kisi
e Farkindalik
Egitimi
Bilgi *islami ilimler Fakiiltesi
2023 TEkrlqu)J'!er' Giivenli Internet Hizmeti | *Idari ve Mali Isler Dai. Bsk. 33 kisi
Egitimi *Yabanci Diller Fakiiltesi
Bllg!' . *Islami Tlimler Fakiiltesi
2023 | Teknolojileri internette Giivenlik *idari ve Mali isler Dai. Bsk. 27 kisi
Egitimi
Bilgi _
2023 | Teknolojileri Internetin Bilingli *{dari ve Mali Isler Dai. Bsk. 23 kisi
Egitimi Kullanim1
T kBI:g!.I . internette Dodru ve *slami ilimler Fakiiltesi
2023 € r10 _OJI_e” Giivenilir Bilei ge Erisim *{dari ve Mali Isler Dai. Bsk. 30 kisi
Egitimi gty 3 *Islami Arastirmalar Enstitiisii
Aday
Memur Aday Memur Temel o
2023 | Egitimi | Egitimi ve Aday Memur gﬁgirsgglzie . Ae‘iggnel Memur | gopor
(Zorunlu Hazirlayic1 Egitimi & yapanp
egitim)
2023 Tvr_m_cik' Giivenlisi Trafik Universitemiz biinyesinde gorev 26 Kisi
Egitimi & yapmakta olan tiim personel ?
Idari Islem Idari islem ve Yargisal o . )
ve Yargisal e Universitemiz bilinyesinde gorev
2023 > Denetimi Egitimi . Esnek
Denetimi yapmakta olan tiim personel
Egitimi
2023 Eg}t'u‘:lle‘r Tiim Akademik personele yonelik Esnek
Egitimi
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1. KiSISEL GELiSiM EGITiIMLERI

Kurum c¢alisanlar1 arasinda dayanismaya dayali is birligi ortami saglayarak
kurum kiiltiirii olusturmak ve ekipler arasinda baglar1 giiclendirerek g¢alisma
konusunda motivasyonu saglamak.

Kisilerin hem is hem de 6zel hayatlarinda insanlarla bir iligki olusturmada hangi
davraniglarin etkin oldugu hakkinda bilin¢lendirme yapmak.

Hedef Kitle Universitemiz biinyesinde gdrev yapmakta olan tiim idari personel

Birimlerce talep edilmis olan kisisel gelisim egitimleri Cumhurbaskanlig1 Insan
Kaynaklar1 Ofisi Bagkanhigi'min Egitim Kapisi programi iizerinde yer alan
modiil iizerinden uzaktan egitim ile verilecektir.

Y ontem

2. INSAN HAKLARI EGITIMLERI

Evrensel olarak taninan insan haklari ilkelerine uyan bilgi, beceri ve tutumlari
tesvik etme yoluyla birey, grup ve toplumlar: giiclendirmeyi hedeflemek

Hedef Kitle Universitemiz biinyesinde gorev yapmakta olan tiim idari personel

Birimlerce talep edilmis olan kisisel gelisim egitimleri Cumhurbaskanlig: Insan
Yontem Kaynaklar1 Ofisi Bagkanligi'nin Egitim Kapisi programi lizerinde yer alan modiil
iizerinden uzaktan egitim ile verilecektir.

9

Ankara Sosyal Bilimler Universitesi
Personel Dairesi Bagkanligi



3. MEVZUAT EGITIMLERI

Kurumumuzun hizmet sunumunda kamu kaynaklarinin mevzuata uygun ve
hesap verebilirlik ¢ercevesinde kullanilmasi hakkinda bilgilendirme yapmak ve
kamu yararina kullanilmasina katkida bulunmak.

Hedef Kitle Universitemiz biinyesinde gdrev yapmakta olan tiim idari personel

Birimlerce talep edilmis olan mevzuat egitimleri Cumhurbaskanligi insan
Kaynaklar1 Ofisi Baskanligi'nin Egitim Kapis1 programi {lizerinde yer alan modiil

Yontem . e . .
tizerinden uzaktan egitim ile verilecektir.

4. MESLEKIi GELiSiM EGIiTIMLERIi

Yapmis oldugu gorevin gelismesine ve devamina katkida bulunmak, bilgi ve
beceri kazandirmak verimlilik ve motivasyonu artirmak.

Hedef Kitle Universitemiz biinyesinde gorev yapmakta olan tiim idari personel

Birimlerce talep edilmis olan mevzuat egitimleri Cumhurbaskanligi Insan
Kaynaklar1 Ofisi Bagkanligi'min Egitim Kapist programi lizerinde yer alan
modiil iizerinden uzaktan egitim ile verilecektir.

Y Ontem
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5. BILGI TEKNOLOJILERI EGITIMLERI

Giliniimiiz bilgi caginin gerekleri hakkinda bilgilendirme yaparak farkindalik
yaratmak

Hedef Kitle Universitemiz biinyesinde gdrev yapmakta olan tiim idari personel.

Birimlerce talep edilmis olan farkindalik egitimleri Cumhurbaskanligi Insan
Kaynaklar1 Ofisi Bagkanligimin Egitim Kapisi programi iizerinden yer alan

Yontem modiil tizerinden uzaktan egitim ile verilecektir.

6. ADAY MEMUR TEMEL VE HAZIRLAYICI EGIiTIMLERI

Universitemiz biinyesinde yeni goreve baslayan aday memura yonelik “Aday
Memurlarin  Yetistirilmelerine Iliskin Genel Y®onetmelik” uyarinca verilmesi
gereken temel ve hazirlayici egitim programinin gergeklestirilmesidir.

Hedef Kitle Universitemiz biinyesinde yeni goéreve baslayan aday memurlar

Cumhurbagkanligr Insan Kaynaklar1 Ofisi Baskanligi'nin Egitim Kapisi programi
tizerinde yer alan modiil izerinden uzaktan egitim ile verilecektir.

Y ontem

Aday memur temel ve hazirlayict egitimlerinin basarisi sinav sonucu ile
DS iencIl degerlendirilecektir.
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7. FARKINDALIK EGITIMLER

Trafik giivenligi konusunda farkindaliklar1 artirmak, daha giivenli bir trafik
ortaminin olusturulmasini saglamak.

Hedef Kitle Universitemiz biinyesinde gorev yapmakta olan tiim personel.

Ankara Emniyet Miidiirliigi Trafik Denetleme Sube Miidiirliigi tarafindan
Yontem 2023 Ocak ayinda verilecektir.

8. IDARI iISLEM VE YARGISAL DENETIMIi EGITIMi

Idarenin kanunlarin  verdigi yetkileri kotiiye kullanmamasi veya hukuk
kurallarina aykiri islem yapmamasini, idari islemin yargisal denetim agisindan
degerlendirilmesinin saglanmasi

Hedef Kitle Universitemiz biinyesinde gdrev yapmakta olan tiim personel.

Universitemiz Hukuk Fakiiltesi Ogretim Uyesi Dog¢. Dr. Yasin SOYLER
Yontem tarafindan 2023 Subat ayinda verilecektir.

9. EGITICILER EGiTiMi

Etki yaratan bir egitmen olabilmek i¢in gereken bilgi ve donanimi katilimcilara
aktarmak

Hedef Kitle Universitemiz biinyesinde gdrev yapmakta olan tiim akademik personel.

Y Ontem Esnek
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