
Birimden gelen emekliliğe sevk talebi evraklarının kontrol 
edilmesi ve ilgil inin hizmetlerinin, özlük dosyası ve SGK 

HİTAP sisteminden incelenmesi 

Personelin emeklilik formunun hazırlanması ve imzaya 
sunulması

İmzadan çıkan emeklilik onayından sonra SGK HİTAP 
sisteminde personelin hizmet belgesine emeklilik kaydının 

girilmesi ve hizmet belgesinin imzaya sunulması

İlgilinin özlük dosyasının arşive kaldırılması
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ANKARA SOSYAL BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ 

PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI

AKADEMİK PERSONELİN EMEKLİLİK İŞLEMLERİ 

Birimlerden emekliye ayrılış bilgileri bildirilen 
personellerin YÖKSİS, PBS ve varsa KAYSİS'e ayrılış 

bilgilerinin girilmesi

Emeklilik Onayı

Hizmet Belgesi

İlgilinin emekli sevk işlemlerinin yapılması için yazı ile  
SGK'ya bildirilmesiEBYS

EBYS

PBS

YÖKSİS

KAYSİS

 5434 Sayılı Kanun
 5510 Sayılı Kanun

SGK'dan gelen emekliye sevk hakkında yazının personelin 
Birimine gönderildiği ve personelin ilişik kesme 

işlemlerinin yapılmasının istendiği yazının imzaya 
sunulması

Emeklilik formu, hizmet belgesi ve diğer gerekli belgelerin 
SGK HİTAP emeklilik işlemleri sistemine yüklenmesi 

SGK HİTAP

Personel Rektörlük kadrosunda mı?

Rektörlük kadrosunda olup  
Biriminden il işiği kesilen ve 

emekliye ayrılış tarihi bildirilen 
personelin SGK İşten Ayrılış 

Bildirgesinin hazırlanması ve 
imzaya sunulması

İşten Ayrılış 
Bildirgesi

Rektörlük kadrosunda olup 
emekliye ayrılan personelin 

dağıtımlı yazı ile ilgili Birimlere 
bildirilmesi

SGK 
TESCİL

EBYS

Rektörlük kadrosunda iken 
emekliye ayrılan personelin 

ayrılış evraklarının Özlük 
Hakları ve Tahakkuk Şube 
Müdürlüğüne bildirilmesi
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