
Birimden/İlgiliden gelen hizmet 
birleştirme/borçlanma talebinin 

incelenmesi

 SGK Hizmet Borçlanma 
Fişinin ilgili personel 
tarafından bankaya 

yatırıldığına dair  dekontun 
SGK'ya bildirilmesi için 

yazının imzaya sunulması

Kurumlardan gelen bilgiler 
doğrultusunda ilgilinin yeni/eski derece/
kademe/terfi tarihinin hesaplanması ve 
durumu gösteren Kararnamenin imzaya 

sunulması

İmzadan çıkan Kararname veya 
Rektörlük Olur'unun ilgili personele/
Birime ve Özlük Hakları ve Tahakkuk 
Şube Müdürlüğüne bildirilmek üzere 

yazının imzaya sunulması  

Değerlendirme İşlemi yapılan personelin 
Otomasyon sisteminde ve HİTAP 
sisteminde derece/kademe/terfi 

tarihinin güncellenmesi 

Bu bir hizmet borçlanma işlemi 
mi?
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Evrakların dosyaya kaldırılması

T.C.

ANKARA SOSYAL BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ 

PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI

HİZMET BİRLEŞTİRME-HİZMET BORÇLANMA İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ 

ŞEMASI

SGK HİTAP

 MEB'na Yurtdışı Öğrenimde 
geçen gün sayısı yada 

SGK ya yurtdışında geçen 
hizmet süresini istemek 

üzere yazının imzaya 
sunulması

SGK ya ilgili personelin özel sektörde 
çalışılan prim gün sayısını istemek üzere 

yazının imzaya sunulması

EBYS

EBYS

EBYS

EBYS

Derece/Kademe 
İntibak Onayı EBYS
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