ANKARA SOSYAL BILIMLER UNIVERSITESI

PERSONEL DAIRE BASKANLIGI HIZMET ENVANTERI| TABLOSU

Dokiiman No FRM-0584
Yayin Tarihi
Revizyon Tarihi _
Revizyon No _
HIZMETi SUNMAKLA GOREVLI/YETKILI
KURUMLARIN/BIRIMLERIN ADI HEETR SR SRR HIZMETIN
STANDART HIZMETIN DAYANAGI MEVZUATTA ELEKTRONIK
Sh"%A KURUM KODU |  DOSYA HIZMETIN ADI HIZMETIN TANIMI MEVZUATIN ADI VE (USRI BELIRTILEN HIZMETIN | () | oLARAK
PLANI KODU MADDE NUMARASI HIZMETTEN MERKEZI BASVURUDA ILK BASVURU ST YAPILMASI KURUMUN VARSA YAPMASI A= ORTALAMA ISLEM SUNULUP
YARARLANANLAR IDARE ISTENEN BELGELER MAKAMI GEREKEN IG GEREKEN DIS YAZISMALAR TAMAMLANMA SUNULMADIG!
TAMAMLANMA SAYISI
YAZISMALARI = 1 SURESI
SURESI
Memur
1 57560275 901.01  |NAKIL TALEPLERI Universitemize verilen nakil dilekler |67 S2y!h Kanunun 74. Nakil talebinde bulunan kisiler | Z5rS0n€ DA | oy ce ve szgegmis | Rektrlitk Makam Sube Madird Daire | llgili kisiye cevabi yazi yazimas 30 Giin 15 giin 200 Sunulmuyor
Maddesi Baskanhgi Baskani Genel ligili kurumdan muafakat istenmesi
Sekreter
657 Sayili Kanunun 54.,74., Atanmaya esas
92. Maddeleri, 2547 Sayili basvuru dilekgesi. Memur
" Kanunun 23,25, 26, Universitemize agiktan ve . Kpss/E-Kpss atanma ... |Igili birimlerle gerekli [Nakil talebinde bulunan personelin
2 57560275 o0z  |PERSONELALIMIVE |Akademik ve Idari agiktan personel | 31 03", "o \1odicleri | naklen atanmak dzere Personel Daire | o Vilanda Rektoriik Makami | 2ube Mudirli Daire |, 7\ - o malarin kurumuna muvafakat yazisinin 2y 24y 100 | www.asbu.edu.tr
ATAMA ISLEMLERI alimi N o Bagkanlgi e Bagkani Genel
2914 Sayili Kanun, Ogretim  |bagvuran kisiler istenilen bagvuru " yapilmasi. yazilmasi.
it . " Sekreter Rektor
Uyeligine Yikseltiime ve evraklari.
Atanma Yonetmeligi
Memur Vekalet onayinin
657 Sayili Kanunun 86 Personel Daire Sube Midiiri Daire | !"™as! v gl 1
3 57560275 903.02 VEKALET ISLEMLERI idari Personel Vekalet iglemleri ! : Universitemiz idari Personeli < Vekalet onay! lgilinin birimi birimlere bildiriimesi 1 Hafta 15 Sunulmuyor
Maddesi Baskanhgr Baskani Genel L Hafta
" hakkindaki i¢
Sekreter Rektor
yazisma.
1- 2547 sayili Yiiksekdgretim
Kanunu
Yiiksekogretim Kurulu Baskanligi 2- Devet Yikseksgretim Memur
AKADEMIK KADRO IZIN | gretim | $KaMG! | yrumlarinda Ogretim Universitemiz Akademik Personel Daire  |Birimlerden alinan T Sube Miidiirii Daire |llgili birimlerin kadro |,,.. P N
4 57560275 208.01 I N ile kadro tahsisi yazismalarinin " - ligili birimler - N Yiiksekogretim Kurulu Baskanhgi 2ay 10 Sunulmuyor
ISLEMLERI apiimas: Elemani Norm Kadrolarinin | personeli Baskanligi kadro talep yazilar Bagkani Genel teklifleri ve ekleri
yap! Belirlenmesine Sekreter Rektor
Kullaniimasina lliskin
Yénetmelik
1- 2547 sayili Yiiksekdgretim
Kanunu
2- Ogretim Uyeligine
izinli Ogretim Elemani kadrolarinin | Yiikseltime ve Atanma
ilanlarinin hazirlanarak Resmi Yonetmeligi Memur Cumhurbagkanligi idari isler
AKADEMIK KADRO iLAN G‘azete‘de, Kamu E- Uygulama 3'?9@"" Uyesi Digindaki Universitemiz Akademik Personel Daire  |ilan metninde istenen [, .. . . .. |Sube Miduri Daire |; .. .. Baskanligi (Hukuk ve Mevzuat
5 57560275 200 P i Sisteminde ve Kurumun web Ogretim Elemani Kadrolarina " < ligili birimler/Rektorliik ligili birimler O RN 2ay 5 Sunuluyor
ISLEMLERI personeli Baskanhg: belgeler Baskani Genel Genel Midurligii) Yiiksekogretim
sayfasinda yayimlanarak Yapilacak Atamalarda " -
. Sekreter Rektor Kurulu Bagkanhigi
duyurulmasi ve bagvurularin Uygulanacak Merkezi Sinav
alinmasinin saglanmasi ile Girig
Sinavlarina lligkin Usul ve
Esaslar Hakkinda
Yénetmelik
1- Birimin teklif yazisi
2- Adayin Dilekgesi ve
Basvuru evraklari 3
Ogrenim belgeleri asl
" veya onayli érnegi P Memur
AKADEMIK PERSONEL . . y i ligili PP
6 57560275 903.02 ACIKTAN ATAMA Akademik Personelin agiktan 2547 | 2914 sayil Kanun'un Personel Daire  |4- Adli Sicil Kaydi birimler/Rektorlik/Pers Sube Muduri Daire iigili birimler Valilik 2ay 40 Sunulmuyor

ISLEMLERI

atama islemlerinin yapilmasi

ilgili maddeleri

Baskanhg:

5- 6 adet fotograf
7-Saglik Raporu
8-Askerlik Durumunu
gosterir belge 9-
Mal

Bildirimi Formu

onel Daire Bagkanligi

Bagkani Genel
Sekreter Rektor



http://www.asbu.edu.tr/
http://www.asbu.edu.tr/

Terdrle Miicadele

Universitemizin
3713 sayil
Kanun'un Ek 1.
Maddesi
geregince Devlet
Personel
Baskanlig
tarafindan
Universitemize
yerlestirilen
personel igin;
1-Dilekge
2-Niifus Clizdani

TERORLE MOCADELE Kanununa goére 3713 saylli Terérle Miicadele Fotokopisi (Asli Memur
KANUNUA GORE " g . Y Kanun kapsaminda Personel Daire | P! Personel Daire Sube Miidiiri Daire . -
7 57560276 903.02 Sehit Yakinlarinin ve gazilerin Kanununun e o ibraz edilecek) P ligili birimler Valilik - 1Ay 2 Sunulmuyor
YAPILAN ATAMA ise baslatimas! Ek.1.mad bulunan kisiler Bagkanlig 3-ikametgah Bagkanligi Bagkani Genel
ISLEMLERI se bas! -1.mad. 9 Sekreter Rektor
islemleri beyani
4-Saglik beyani
5-Adli sicil beyani
6-Diploma
Fotokopisi (Asli
ibraz edilecek)
7-Askerlik beyani
8-4 adet Fotograf
9-Gérevle alakall
ozel belge
(ehliyet, sertifika
vb.)
10-
Zozo SaymT
Kanun'un Ek 1.
Maddesi
geregince Devlet
Personel
Baskanligi
tarafindan
2828 SAYILI KANUN | Universitemize ! Memur
8 57560277 903.03 KAPSAMINDA ATAMA Korunmaya Muhtag Cocuklarin 2828 Sayili Kanun Kanun ka;_)s_ammda PersoneI'Dalre veriestirilen PersoneIVDalre Sube Miidiiri Daire Iigil birimler Valilik ~ 1Ay P Sunulmuyor
i 0 Atama Islemleri bulunan kisiler Baskanligi s Baskanhg Baskani Genel
ISLEMLERI personel igin; "
" Sekreter Rektor
1-Dilekge
2-Niifus Clizdanm
Fotokopisi (Asli
ibraz edilecek)
3-ikametgah
beyani
657 Sayili Kanunun 36, 37, Memur
. 0 Akademik ve idari Personel Terfi 64, 67 ve 68. Universitemiz Akademik ve Personel Daire |; . . . Sube Midiirli Daire | .. . . . "
9 57560275 903.03  |TERFI ISLEMLERI Istemter Maddeleri, 2014 Sayil idar: Porsondi Bagkaniid Isim Listesi Baskam Genel ligililerin biirmleri 15 giin 800 Sunulmuyor
Kanunun 7,8 ve 9. Maddeleri Sekreter Rektor
Memur ligilinin kisinin birimi
HIZMET BIRLESTIRME SGK hizmetlerinin birlestirime 2914 Sayli Kanun, 657 sayili |Universitemiz Akademik ve Personel Daire  |SGK yazisi PO Sube Miidiirii Daire |ve maas birimi ile Sosyal Giivenlik Kurumu (llgili il
756027 . i i h 2
10 57560275 903.03 ISLEMLERI islemlerinin yapilmasi Kanun, 5510 Sayili Kanun Idari Personeli Baskanligi ligilinin birimi Baskani Genel yazismalarin Miduarlaga) 1Ay 0 Sunulmuyor
Sekreter yapilmasi.
Cumbhurbaskanligi Strateji ve Biitce
CUMHURBASKANLIGI Baskanhgi web
STRATEJI VE BUTCE sayfasinda yer alan E- Uygulama |Cumhurbaskanlig Personel Daire
11 57560275 BASKANLIGI E- ve E-Biitge basliklarinda yer alan  |Strateji ve Biitce Baskanligi Baskanlir 15 giin 2 gin 12 Sunulmuyor
UYGULAMA VE E-BUTGE |tabolardaki kadin- erkek, dolu-bos- |yazismalarina istinaden s 9
ONLINE VERI GIRISI serbest, ayrilan-atanan kadro
bilgilerinin doldurulmasi.
Akademik ve idari personelin 2 Sayih Genel Kadro ve Memur ;LS::S:;&:%ZT“Q‘ Swateve 2-
12 57560275 208.99 DOEQ»!30_$ KAD.RO derece degisikligi islemlerinin Usulii Hakkinda " _Unl\{ersltemlz.Akademlk ve PersoneI“Dalre Kadro Cetvelleri Sube Midrii Daire Cumhurbaskanligi Perosonel ve lay lay 2 Sunulmuyor
DEGISIKLIKLERI Cumhurbagkanlig Idari Personeli Baskanligi Bagkani Genel PR,
yapiimasi Kararnamesi Sekreter Rektor Prensipler Genel Miiduirligi
3-Yiiksekégretim Kurulu Bagkanhgi
ligili biirmleri
. tarafindan Birim
AKADEMIK TESVIK ) ) [ PR . |1~ igilinin bagvurusu 2- : "
13 57560275 ODENEGI YONETMELIGI | Akademik Personel Akademik Tesvik Odenegi | Universitemizde Gérev Yapan | Personel Daire |45, 0oic o Tigilinin birimi - Akadmeik Tegvik 45 giin 45 Giin 1 Sunuluyor
Yonetmeligi Akademik Personel Baskanlig . ) Komisyon
ISLEMLERI YayinListesi
Ttanaklarinin
gdnderilmesi
YABANCI UYRUKLU Universitemizde gorev yapmak
SOZLESMELI PERSONEL |. Universitemiz Akademik Personel Daire | 1- Dilekge ve ilgili P " P <
756027 21 p - 2
14 57560275 0 ALIM VE SURE UZATIM Isé:ﬁy::ﬁ:::?ngmﬂye:klu perosneli personel Bagkaniig: belgeler ligilinin birimi 1-Yiiksekogretim Kurulu Bagkanligi 2ay 0 Sunulmuyor
ISLEMLERI calis s
Kullanilacak izin tiirine Kullanilan izin veya
iliskin dilekge raporun Personel
657 Sayil Kanunun 102., Personel Daire |yillik izin belgesi veya Daire Bagkanligina
15 57560275 903.05 1IN ISLERI Tiim Personelin Izin Islemleri 104., 105., 106., Tiim Universite Personeli < v 9 Y Birim amiri - bildirilmesi. (Izin ve |- 30 Giin 30 Giin 1000 Sunuluyor
Baskanlig istirahat raporunun
107. ve 108. Maddeleri P . raporlar onaya
ilgilinin biriminden tst I .
azi ile gelmesi miiteakip toplu
y - olarak bildirilir)
B n . i " FInis araitarmi " Memur
16 57560275 903.04 HIZMET CETVELI VE Akademik ve Idari Personelin talebi {657 Sayili Kanun Universitemiz Akademik ve Personel Daire Dilekge Iigilinin birimi Sube Midiri Daire |Belge dizenlemesi. |- 2Gin 2Gin Sunulmuyor

HIZMET BELGESI

halinde belge diizenlenmesi

2914 Sayili Kanun

Idari Personeli

Baskanligi

Baskani




Memur

Onay alinarak ilgili

17 57560275 903.06 GOREVDEN AYRILMA Gorevden Ayrilacak Personelin 657 Sayll»l Kanunun 74 ve 94. |Istifa veya Nakil Yoluyla Isten PersonerDalre Dylgkge . Iigilinin birimi Sube Miidiiri Daire |birimlerle ligili kurumlarla yazigmalarin 30 Giin 30 Giin 30 Sunuimuyor
Ayrilig Islemleri Maddeleri Ayrilanlar Baskanligi Birimin Ust Yazisi Baskani Genel yazigmalarin yapilmasi.
Sekreter Rektor yapilmasi.
Dilekge
5434 sayili Kanunun 39. ve :u;l:iset():llj::ranr:tg;egl Memur Onay alinarak ilgil
18 57560275 903.06 EMEKLILIK ISLEMLERI Akadervlk ve |dar\. Personel 20, Maddeleri Emekli leak |sl§yen PersonerDalre imuhaberi (1 adet) Iigilinin birimi Sube Miidiiri Daire |birimlerle Sosyal Giivenlik Kurumu ile gerekli 1Ay 1Ay 5 Sunuimuyor
Emeklilik Iglemleri Akademik ve Idari Personel Baskanligi o Baskani Genel n n
5510 sayili Kanun Fotograf (4 adet) Sekreter Rektr apimas!
Nufus Kayit Ornegi (1 yap! .
adet)
Dilekge
Gorevlendirme Formu Memur o -
. " " 2547 Sayili Kanunun 33, 35, |, . . . " . . L e iigili Universiteler ve Yiiksek
19 57560275 903.07 GOREVLENDIRMELER Akademik Personel Géreviendirme 39,40/a, 40/b, 40/c , 40/d ve Unlversl@mlzde Gorev Yapan PersonerDalre 49/b kaps?mlndakl Pers(znel}r? gorev $Sube Mdiirii Daire | _ Ogretim Kurumu ile Yazigmalar 1Ay 1Ay 400 Sunuimuyor
islemleri ) Akademik ve Idari Personel Baskanligi gorevlendirmelerde yaptigi birimi Baskani Genel
13/b-4 Maddeleri " Yapilir.
gerekge evraki Sekreter Rektor
Birimin Ust yazisi
Kisinin baska bir Memur Onay alinarak ilgili
KURUM IGi Akademik ve idari Peronelin Kurum |2547 sayili Kanunun 13/b-4 | Universitemizde Gérev Yapan |Personel Daire |birimde Personel Daire Sube Muduri Daire |birimlerle " .
57560276 903.08 A " : : : - 100
20 GOREVLENDIRME Igi Gorevlendirme Islemleri maddesi Akademik ve Idari Personel Baskanligi gorevlendirmesin e olan |Baskanhig Baskani Genel yazismalarin 2Giin 2gin Sunulmuyor
ihtiyacini gésterir yazi Sekreter Rektor yapilmasi.
o . B . . ligili kisinin calistigi
MUKAFATLAR VE Akademik ve idari Personel 657 Sayili Kanunun 125. Universitemiz Akademik ve Personel Daire s
21 57560275 90308 | cezaLAR Miikafat ve Ceza Islemleri Maddesi Idari Personeli Bagkanligi biriminden konuya ) - - B 2hy 2ny 1’ Sunuimuyor
iliskin gelen vazilar.
Dilekge
' G ' | Askere Sevk-Terhis o Memur . |iigilinin Birimi ve
2 57560275 903.11 ASKERLIK ISLEMLERI Akadew_k ve Idari Personelin 657 sayll! Kanun'un 81 ve 84 _Unl\{ersltemlz‘Akademlk ve PersonerDalre Belgesinin Persovnellp‘Gorev Sube Miidiiri Daire Maas Birimi ile 1? 15 Giin 20 Sunuimuyor
Askerlik Islemleri Maddeleri Idari Personeli Bagkanligi A . ‘Yaptigi Birim Baskani Genel Giin
biriminden Ust yazi " Yazigma Yapilr.
N Sekreter Rektor
gelmesi.
gg?qklzimaya esas Memur
23 57560275 903.12 HIZMET BORGLANMASI A!(ardemlk ve Idari _Persone.lln 5434 sayili Kanunun _Unl\{ersllemlz.Akademlk ve PersoneI'Dalre belgenin ilgilinin Persof]ellr\.Gorev Sube Miidiiri Daire Iigitinin Birimi Sosyal G}IVGMIK Kurumu 1 Hafta 1 Hafta 10 Sunulmuyor
Hizmet Borglanma Islemleri 5510 sayili Kanun Idari Personeli Baskanligi N - Yaptigi Birim Baskani Genel Baskanligina yazi yaziimasi.
biriminden st yazi
N Sekreter
gelmesi.
igilinin birimi tizerinden
Pasaport talebi
dilekgesi  Pasaport
formu
" i . Fotograf il Nifus ve Vatandaslik
24 57560275 912 |PASAPORT iSLEMLER] |Akademik ve Idari Personel Pasaport Talep Eden Personel Daire |\t Ciizdani Rektorliik Makami Miidirligine imza Yetkilileri 2 Giin 1Gin 150 | sunuimuyor
Pasaport Iglemleri Akademik ve Idari Personel Bagkanligi . e o "
fotokopisi Sirktstnln bildiriimesi.
pasaporttan
yararlanacak diger aile
bireylerinin de kimlik
fotokopisi
X Universitemize agiktan atanan Memur
ADAY MEMUR EGITIMI VE ) .. .. |Aday Memurlarinin . WP PN .
25 | 57560275 77406 |ADAYLIGIN personelin Aday Momur EGIMINI | yetisirimesine Dair Aday memurlar personel Daire Dersonelin Gorev. | Sube MUJI Dalfe | igiinin Birimi persone) ve Prensipler Genel 3ay 1 Sunulmuyor
KALDIRILMASI yap! Y Genel Yonetmelik skantig pug M 9
kaldiriimasi Sekreter
Yﬂksekﬁgrevtim Ust 1-Birimlere
Kuruluslari ile . "
o L gonderilen talep
i PP Universitemiz _Yuksekogretlm Kurumiarinin toplama yazisi
HIZMET ICI EGITIM ersonelinin hizmet Idari Teskilati Memur 2-Birimlerden gelen Verilecek egitimin uzmanlik alani ile
2 57560275 774.01 PROGRAMININ ?ie“itim Hakkindaki 124 Sayili Kanun Tim personel Personel Daire Personel Daire Sube Miidiiri Daire talepler g ilgili egitimci talebine iliskin diger 12 A 20 Sunulmuyor
: HAZIRLANMASI VE °r0 gramla”nm Hiikmiinde um p Baskanligi Baskanhg! Bagkani Genel by Ep_ i ororami e | <urum ve kuruluslaria yazismalarin Y 4
EGITIMLERIN YAPILMASI [P™9 Kararnamenin 29. Maddesi ve Sekreter - Egitim p yapiimast.
yapilmasi egitimlerin
Ankara Sosyal Bilimler -
- P i - duyurulmasi igin
Universitesi Hizmet Igi Egitim apilan yazismalar
Yonetmeligi yap! yazis!
Yiiksekogretim Ust Birimlerin intiyact
idari Personelin Kuruluglar ile dogrultusunda ilan Memur Verilecek egitimin uzmanlik alani ile
GOREVDE YUKSELME VE Gérevde Yiikselme Y"ksel?ﬁ“retim Kurumlari Personel Daire edilen kadrolara Personel Daire Sube Miidirli Daire ilgili “itimegi talebine iliskin diger
27 57560275 774.05 UNVAN DEGISIKLIGI 4 Y J uru Universitemiz idari Personeli - atanmaya uygun o ! uaard gl g 9 o 6 Ay 6 Ay 1 Sunuluyor
ve Unvan Personeli Baskanligi L Baskanhg Bagkani Genel kurum ve kuruluslarla yazismalarin
SINAVI s . . personel igin;
Degisikligi Sinavi Gorevde Yikselme ve Unvan 1-Dilekce Sekreter yapilmasi.
Degisikligi 2-Dif Iofna Fotokopisi
Yénetmeligi i P
Dilekge Memur
KURUM DISI GEGICI 375 sayili KHK'ya eklenen Ek |Universitemizde Gegici Olarak: Personel Daire Gegici Sube Midirii Daire llgilinin gérev yaptigi kurum ile
28 57560275 903.07  |GOREVLENDIRME Gegici Gorevlendirme Islemleri  [25. madde ve 657 Sayih Géreviendirimek Uzere h Gérevieviendirme Rekoriiik Makami grinin_ gorev yaptg 30 Giin 30 Giin 20 Sunulmuyor
" . Baskanlig Baskani Genel yazismaslarin yapilmasi.
(GELEN) Kanunun Ek 8. Maddesi Basvuran Kisiler Formu (Ek 25. madde "
ile) Sekreter Rektor
Dilekge Memur
KURUM DISI GEGICIi 375 sayili KHK'ya eklenen Ek Kurum Disi Gegici Olarak Gegici B Tt e ligilinin  gegici gérev ile gitmek
A " PP " N . M . i Personel Daire " " " Sube Muduri Daire ligilinin birimi ile - " "
29 57560275 903.07 GOREVLENDIRME Gegici Gorevlendirme Islemleri 25. madde ve 657 Sayili Gorevlendirilmek Isteyen Baskanlig: Gorevlevlendirme Rekdrlik Makami Baskan Genel azisma yapiimast istedigi  kurum ile yazigmalarin 30 Giin 30 Giin 10 Sunulmuyor
(GIDEN) Kanunun Ek 8. Maddesi Unversitemiz idari Personeli s 9! Formu (Ek 25. madde S yazisma yap! " |yapiimasi.

ile)

Sekreter Rektor




0 ve 5 ile biten yillarda Akademik

3628 Sayili Mal

Memur

0 ve 5 li yillarda mal

P . . . . Dilekge B beyanlarinin
30 57560275 903.09 MAL BEYANNAMESI ve Personelin Mal Bildirimini Blvl_dlrlmlnde Bulunulmasi _Unn{ersnemlz_Akademlk ve PersonelmDalre Mal Bildirim Rekérlik Makami Sube Muduri Daire istenilmesine iliskin |- 30 giin 30 Giin 600 Sunulmuyor
Doldurmas! ve Ek Mal Rusgvet ve Yolsuzluklarla Idari Personeli Bagkanlig Formu Bagkani Genel tam birimlere yaz!
Bildirim beyannamesi islemleri Miicadele Kanunu Sekreter Rektor ¥
yazilmasi.
1-Birimlerin
SOZLESMELI PERSONEL Merkezi Yénetim Biltge personel Daire personel Daire g:gur;u i Daire sozlesmeli  [Maliye Bakaniigi, Strateji ve Biltge
31 57560275 907.04 ALIM VE IHDAS Alim ve ihdas talepleri Kanununun ilgili maddesi Tim birimler = o personel Bagkanligi, Personel ve Prensipler 10 Gun 10 Sunulmuyor
0 o " Bagkanligi Bagkanhg Bagkani Genel O
TALEPLERI geregince yeni talepler . talep yazisi Genel Mudurltgu
Sekreter Rektor
2- Gerekge
TOERGE
Yapilan ilan 657 sayili Devlet Memurlari ;Iz)ﬁfrinsia
uzerine Kanununun 2-Niifus cgzdanl Memur
SOZLESMELI PERSONEL |Universitemize 4/B maddesi Sozlesmeli Personel Daire fotokopisi Personel Daire Sube Midirii Daire ilgilinin birimi ile Maliye Bakanligi, Strateji ve Biitce
32 57560275 902.99 ALIM BASVURU alinacak Personel T.C. Vatandaslari o P! - 9 Baskanligi, Personel ve Prensipler 15 giin 1000 Sunulmuyor
i 0 N " - Baskanligi 3- Bagvuru Formu Baskanhg Baskani Genel yazisma yapilmasi. .
ISLEMLERI sozlesmeli Calistinimasina lligkin 4-Unvana iliskin Sekreter Rektor Genel Midurltgu
personel alim Esaslarda Degisiklik ek bel elezn
islemler Yapilmasina Dair Esaslar 9
Ol d)
vermis oldudu ilan
657 sayili Devlet Memurlari P
Universitemize Kanununun :Zr:znisKa:S’cxlsn’z:rll Memur
alinacak 4/B maddesi Sozlesmeli . irast ! . PR P, Maliye Bakanligi, Strateji ve Bitge
SOZLESMELI PERSONEL |~ " Personel Daire yapilan Personel Daire Sube Miidiirii Daire ligilinin birimi ile "
33 57560275 903.02 sozlesmeli Personel Yerlesen adaylar o . . - onel ve Prensipler 15 giin 50 Sunulmuyor
ATAMA [SLEMLERI personel atama Calistinimasina liskin Baskanlig degerlendirme Bagkanligi Baskani Gene.! yazisma yapilmasi.
islemleri Esaslarda Degisiklik 5?"5’5;’:;:' Sekreter Rektor
Yapilmasina Dair Esaslar 2.KPSS Smnav
Akademik ve idari " - . . ligili listenin  kullanilan ~ sisteme
34 57560275 77405  |KIMLIK KARTI ISLMELERI |personelinin ’;Zf::r:g:k ve Idari ;2’1‘;':".?3"9 ligilinin dilekgesi Peéz"’g'nﬁf‘:'e - - girimesi  ve  bankaya  mail 15 giin 200 Sunulmuyor
kimlik kartlarinin s 9 ¥ 9 gonderilmesi
basimi iglemleri
o . " i PR ligilinin dilekgesi . Memur
SENDIKA UYELIK VE Akademik ve Idari personelin 4688 Sayili Kamu Gérevlileri . - . P : Personel Daire PP " "
35 57560276 915.02.01 |UYELIKTEN GEKILME sendika iiyeligi ve iyelikten gekilme | Sendikalari ve Akademik ve |dari Personel Daire | (yelikten gekilme Baskanliguiigilinin | 218 Mudurd Daire Sendikaya  yaziyan  dyelikten 1 giin 200 Sunulmuyor
h i . " N Personel dikadan A Bagskani Genel cekilme yazisi
ISLEMLERI islemleri Toplu Sézlesme Kanunu Lo birimi
gelen Uyelik formu Sekreter
Akademik ve idari 657 Sayili Deviet Memuriar: Personel Daire Memur
36 57560276 903.04 g:téi"ﬁé;‘iELGEs' personelinin g:;::l"%i:;:bgrem 22?:;2:“ ve Idari ;z;‘;’:ﬁl';a"e iigilinin diikgesi Baskanhgu/ilgilinin g:zfa”::lgje:le?a"e 1 giin 100 Sunuimuyor
calisma belgesi talepleri birimi
Personel Kanunu Sekreter
Strateji
37 57560276 841.02.17 |BIRIM FAALIYET RAPORU |BI1M Faaliyet Raporu 5018 sayili Kanun Universite Personel Daire Ust Yazi Gelistirme 30 gin 1 Sunulmuyor
Hazirlanmasi Bagkanligi Daire
Bagkanligi
5018 sayili Kamu Strateji
IC KONTROL Ig kontrol kapsaminda yapilan is ve | Universitemiz Kamu Ig - . Personel Daire - Geligtirme "
38 57560276 612.01 KAPSAMINDA YAPILAN Universite Ust Yazi 30 gin 40 Sunulmuyor
. ISLEMLER islemler Kontrol Standartlarina Uyum Baskanlig Daire
Eylem Plani Baskanlig
STRATEJIK PLAN Stratejik plan ki mind lan Personel Dair Zn\a'u?;m
39 | 57560277 612.02  |KAPSAMINDA YAPILAN | > il Plan kapsaminda yaplian 515 say Kanun Universite ersone baire Ust Yazi eistirme 30 giin 40 Sunulmuyor
ISLEMLER is ve islemler Baskanligi Daire
Bagkanligi
KALITE CALISMALARI Yiiksekogretim Kalite
40 | 57560277 61202 |KAPSAMINDA YAPILAN | K@ite Universite Personel Daire Ust yazi Kalite Koordinasyon Birimi 30 giin 15 Sunulmuyor

ISLEMLER

yapilan is ve iglemler

ve Yiksekogretim Kalite
Kurulu Yénetmeligi

Baskanlig




EMEKLI TAZMINATI

Personel Daire

1-Dilekgesi
2-SGK Emekliye Ayrilis

Personelin Gérev

57560275 Py " Ozlilk | i (i " " .
41 903.04 (YOLLUGU) ODENMESI Personel Ozliik Iglemleri 375 sayill KHK Universite Personeli Baskanhi Belgesi Yaptig Birim 3gin 7 Sunulmuyor
3. Ayrilis Oluru
1- Fakillte Yonetim
Kurulu karari ve
orevlendirme onayi 2- ligili Memur, llgili
YURTIGIYURTDISI A | Qoreviendirme on ) ti Memu
42 57560275 934.19 GECICI GOREV Harclfah Istemleri (Gegici Gorev 6245 Sayili Harcirah Kanunu | Universite Personeli PersonerDalre G|d|§-‘D0nu§ Bileti veya Personel D_alre Mdir, Daire 4 giin 20 Sunulmuyor
YOLLUGU Yollugu) Baskanligi Rayic Bedel Belgesi Baskanhig Baskani, Genel
3-Yurtici Yurtdisi Gegici Sekreter
Gorev Yollugu Bildirimi
4-Konaklama Faturasi
1-Dilekge,
2-Banka havale
dilekgesi, igili Memur, ilgili
YURTIGI SUREKLI Harcirah ilemleri (Siirekli Gérev P . Personel Daire | 3-Atama veya Emeklilik Personel Daire Miidiir, Daire .
57560275 A oy
43 934.19 GOREV YOLLUGU Yollugu) 6245 Sayili Harcirah Kanunu | Universite Personeli Bakanhi onayl, Baskaniigi Baskani, Genel 4 giin 7 Sunulmuyor
4- Surekli Gorev Sekreter
Yollugu Bildirimi,
5- Aile Durum Bildirimi
1-llanla ilgili gazete ve
fatura
Kuruma ait ilanlarin yayinlanma ?Jisn?h?jgla“ kanligi Karari Universite ve Universiteye Personel Daire 2-Cumhurbaskaniigi Personel Daire Birimlerden talep
44 57560275 934.01  |ILAN BEDELI ODEMELERI maal nyay skanlig Iversit Y | Idari Isler Baskanlign 2 gelmesi Rektoriik 1 giin 10 Sunulmuyor
bedelinin 6denmesi Basin ilan Kurumu bagli birimler Baskanligi Baskanhig
“ -, Hukuk ve Mevzuat Oluru
Yonetmeligi el
Genel Mudurliginin
vazisi
igili Memur, ilgili
45 | 57560275 93419  |VEKALET ODEMELERI  |Vekalet Odemeleri 5018 Sayih Kamu Mali Universite Personeli Personel Dalle | Vekalet Yazisi Personel Dare | Midr, Daire Rektorlik Oluru 3 gin Sunulmuyor
‘Yonetimi ve Kontrol Kanunu Baskanligi Baskanhg Baskani, Genel
Sekreter
ilgili Memur, Iigili
FAZLA MESAI Ozel Kalemde galisan personele - . " Personel Daire 1-Puantaj cetveli Personel Daire Muidiir, Daire . "
46 57560275 934.19 ODEMELERI fazla Mesai Odemeleri 2547 Sayili Kanun Universite Personeli Baskaniig: 2-Géreviendirme Oluru Baskanligi Baskani, Genel Rektorlik Onayi 3 glin Sunulmuyor
Sekreter
. . X . igili Memur, ilgili
a7 57560275 93419  |MAAS ODEME ISLEMLERI |Personel Maas Odemeleri 4857 sayil Kanun Topluls |3y ersite Personeli Personel Daire | 1-Puantaj kayitiar Personel Daire. |y iy Daire 7 gin Sunuimuyor
Sozlesmesi Baskanligi 2-Goreve Baslama Baskanhg Baskani
AYLIK PRIM VE Personel Daire 1-Puantaj kayitlari Personel Daire
48 57560275 93419  |KESENEKLERIN SGK'YA |Personel Maas Islemleri 5510 Sayil Kanun Universite Personeli b uantaj kay| 4 3gin Sunulmuyor
i A Baskanligi 2-Goreve Baglama Bagkanhig
BILDIRILMESI
. Aralik Ayl Maas . igili Memur, ilgili
49 57560275 93419  [AVANS KAPATMA Personel Odeme Islemleri 5018 Sayili Kanun Universite Personeli Personel Daire Dékiimleri Personel Baire i Daire 5 giin Sunulmuyor
ISLEMLERI Bagkanligi Bagkanhg Baskani
AYLIK PRIM VE
VERGILERIN E- ». f R P . Personel Daire ligili Ayin Maas Personel Daire .
756027 : "
50 57560275 934.19 BEYANNAME SISTEMINE Personel Odeme Islemleri 5510 Sayili Kanun Universite Personeli Bagkaniig: Evraklar Baskanligi 2 giin 12 Sunulmuyor
YUKLENMESI
BIREYSEL EMEKLILIK Personel Daire ligili Ayin Maa Personel Daire
51 57560275 934.19 KESINTILERININ Personel Odeme Islemleri 6740 Sayili Kanun Universite Personeli Baskaniig! 9 Kezin!isi ° Baskaniig! 1.gin 12 Sunulmuyor
AKTARIM ISLEMLERI skanlig skanlig
ILAVE TEDIYE ODEMESI Personel Daire Personel Daire llili Memur, ligi
52 57560275 934.19 § f Personel Odeme Islemleri Resmi Gazete Universite Personeli . - Miidiir, Daire 2 giin 4 Sunulmuyor
ISLEMLERI Baskanligi Baskanhig Bagkani
Personel Dair Personel Dair¢ llgili Memur, ilgl
53 57560275 93419  |ISTIFA ISLEMLERI Personel Ozliik Islemleri 4857 sayili Kanun Universite Personeli ersone baire Kisinin Dilekgesi ersonel DaIe | Midr, Daire Rektdrlik Oluru 3 gin 1 Sunuluyor
Baskanligi Baskanhg Baskan
KIDEM [HBAR Personel Daire Personel Daire llili Memur, ligi
54 57560275 934.19 TAZMINATININ Personel Ozliik islemleri 4857 sayili Kanun Universite Personeli Baskanlidr Kisinin Dilekgesi Baskanhg! Midiir, Daire 5 glin 2 Sunuluyor
ODENMESI skanlig skaniig Baskani
Personel Daire Personel Daire ligili Memur, ligil
55 57560275 934.19 DISIPLIN ISLEMLERI Personel Ozlik islemleri 4857 sayil Kanun Universite Personeli Tutanak Belgeleri Miidir, Daire 5giin 3 Sunulmuyor

Baskanligi

Bagkanhg

Bagkani




