ANKARA SOSYAL BiLiML?R l':'lNiVERSiTESi
PERSONEL DAIRE BASKANLIGI HIZMET STANDARTLARI

SIRA| . ) _ HiZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)
1 | Atama ve Nakil islemleri | 1. Dilekge 15 Giin
1. Dilekge
2 | Pasaport Belgesi 2. Gorevli Ise Gorev Yazisi 2 Giin
3. Birimin Ust Yazisi
Hizmet ve Goérev 1. Dilekge ..
3 Belgesi 2. Birimin Ust Yazisi 2 Gin
- . 1. Dilekge ..
4 |ls Istekleri 2. Ozgecmis 15 Giin
1. Dilekge
5 | Goérevlendirmeler 2. Kabul Yazisi 15 Giin
3. Birimin Ust Yazisi
isten ayriima, istifa ve .
.. 1. Dilekge ..
6 | goreve son verme 2. Birimin Ust Yazisi 30 Gin
islemleri
1 Dilekge
7 | Terfi ve intibak islemleri | 2. Diploma 15 Giin
3. Birimin Ust Yazisi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
strede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine
basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

Adres
Tel

e-Posta

: Personel Daire Bagkanligi

: Hikimet Meydani No:2 Ulus Adres
: 0312 596 45 29 Tel
: personel@asbu.edu.tr e-Posta

ikinci Miiracaat Yeri

: Genel Sekreterlik

: Hikimet Meydani No:2 Ulus
: 0312 596 44 29

: genelsekreterlik@asbu.edu.tr
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) ] ] HIZMETIN
SIRA HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
NO SURESI (EN GEQ)
1. Dilekge
I . 2. Niifus Ciizdani Ornegi (1 adet)
8 | Emeklilik Islemleri 3. Fotograf ( 4 adet) 2 Hafta
4. Nifus Kayit Ornegi ( 1 adet)
9 |Vekalet islemleri 1. Birim teklif yazisi 1 Hafta
GSS Tescil ve Saglik 1. Tedavi Yardim Beyannamesi ..
10 ) y 1 Gin
Aktivasyon Programi 2. Dogum Raporu
) 1. Dilekge _
11 |Borg¢lanma Islemlieri 2. Borglanmaya lligkin Belge 1 Hafta
3. Birimin Ust Yazisi
1. Dilekge
12 | Gorev Suresi Uzatma 2. Faaliyet Raporu 2 Hafta
3. Birimin Ust Yazisi
) 1. Dilekge
13 | Askerlik Islemleri 2. Askerlik Sevk Pusulasi (Ash) 15 Giin
3. ligili Birimin Ust Yazisi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
strede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine
basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

Adres
Tel

e-Posta
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