
Üniversitemizde görev yapan personelin SGK 
Bşk.'dan sigorta bildirim evrakı ile başvurması

Genel İdari Hizmetler Sınıfında görev 
yapılıyor ise;

Sağlık Hizmetleri ve Teknik Hizmetler 
Sınıfında görev yapılıyor ise;

Hangi hizmet sınıfında görev yaptığının 
belirlenmesi,

Söz konusu hizmetin ilgili hizmet sınıfında 
geçtiğinin belgelendirilmesi halinde hizmet 

değerlendirmesine ilişkin kararname 
düzenlenerek makam onayına sunulması,

Onaydan çıkan kararnamelerin deftere 
işlenmesi,

15.10.2008 tarihinden sonra 
memuriyete başlamış ise;

15.10.2008 tarihinden önce 
memuriyete başlamış ise;

Personel sistemine ve Hitap 
Programına işlenerek evrakların 

bir suretinin personel özlük 
dosyasına kaldırılması,

İlgilinin kadrosunun bulunduğu ve 
görev yaptığı birime Kararnamenin 
bir örneğinin gönderilmesi, Hitap 

Programın ve Personel Bilgi 
Sistemine İşlenmesi

Kararname ve yazışmaların bir örneğinin 
personel özlük dosyasına kaldırılması.

T.C.

ANKARA SOSYAL BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ 

PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI

HİZMET DEĞERLENDİRME İŞLEMLERİ

EBYS

SGK HİTAP 

PBS

Personel Hareket 
Onayı

SGK Bşk.ın yazısı ve 
dilekçe
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