
Başla

Açıktan atama, ücretsiz izin dönüşü, askerlik dönüşü ay başına denk gelmeyen durumlarda işe 
başlandığı tarihten itibaren kıst gün hesabı yapılır.

İşe başlama tarihinden sonra yasal süresi içerisinde SGK sistemi üzerinden hazırlanan «İşe Giriş 
Bildirgesi»  ile birlikte atama onayı, işe başlama yazısı vb. gerekli belgeler temin edilir.

İşe başlama tarihine göre veri girişi yapılan kıst maaş bordrosu ve banka listesi kontrol edilir . 
Maaş hesaplama işlemi yapıldıktan sonra KBS üzerinden Gerçekleştirme Görevlisinin onayına 

gönderilir.

Onayı veren Gerçekleştirme Görevlisi, Harcama Yetkilisine gönderir.

Harcama Yetkilisi 
onayladı mı ?

Maaş belgeleri 
yazdırılır.

Yazdırılan maaş belgeleri Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisince ıslak imza ile 
imzalanır.

İmzalanan maaş belgeleri mühürlenerek Strateji Geliştirme Dairesi Başkanlığına tutanak ile  
teslim edilir.

Gerçekleştirme Görevlisi 
onayladı mı?

Evrakların 
birer sureti 
dosyalanır.
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