
DPB den alınan iptal ihdas talep yazısının birimlere 
duyurulması

Devlet Personel Başkanlığınca yapılan toplantı 
neticesinde listenin tekrar revize edilmesi

Birimlerden gelen talep yazılarının toplanarak çizelge 
ve liste oluşturulması

Hazırlanan çizelge ve listenin üst makam onayına 
sunulması

Resmi Gazetede yayımlanan ve uygun bulunan dolu ve boş 
kadroların personel programına işlenmesi

Personel programına işlenen kadrolara ait eski ve yeni 
kadro listesinin oluşturulması

Http://e.uygulama.dpb.gov.tr adreslerine «iptal ihdas 
işlemleri» bölümüne Üniversitemiz taleplerinin 

girilmesi

Oluşturulan kadro listelerinin üst makam onayına 
sunulması

Onaydan çıkan kararnameler deftere işlenmesi

İlgilinin kadrosunun bulunduğu ve görev 
yaptığı birim / birimlere Kararnamenin bir 

örneğinin  gönderilmesi. 

Kararname ve yazışmaların bir 
örneğinin arşivlenmek üzere personel 

özlük dosyasında saklanması.

Üst makam onayından gelen listenin düzenlenerek 
icmal oluşturulması

DPB ve Maliye Bakanlığınca vize edilen dolu kadro 
değişikliklerine ait kararnamelerin hazırlanması

Personel Otomasyon sisteminden Boş kadro 
değişikliklerinin düzenlenmesi

Dolu boş kadro değişikliklerine ait DPB kadro 
uygulamalarının kontrol edilmesi

İPTAL-İHDAS çalışmaları sonucunda dolu ve boş kadro 
durumunun son haline ait liste hazırlanması

Vize icmallerinin yapılarak DPB ye ve Maliye 
Bakanlığına, yayımlanan kadro çizelgelerinin vize 

ettirilmesi

Hazırlanan listenin üst makam onayına sunulması

Üst makam onayından gelen liste ile birlikte iptal-
ihdasa ait evrakların ilgili dosyaya kaldırılması

İmzadan çıkan kararname veya Rektörlük Olur unun 
ilgili Birimlere ve Özlük Hakları ve Tahakkuk Şube 

Müdürlüğüne bildirilmek üzere EBYS sisteminden yazı 
yazılması ve imzaya sunulması.
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