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Kisinin Universitemizde galisma istegini belirten
dilekgenin gelmesi

isinin hizmetine ihtiyag duyuluyor mu? O yila ait
kontenjan var mi?

Dilekge ile basvuru

A 4

Kisinin, mevcut ¢alistigi kurumundan
muvafakatinin istenmesine iliskin yazinin
yazilmasi

A 4

ilgili kurumlardan muvafakati gelen
kisilerin, st makamin uygun gordugu
birime atamasinin yapilmasi ve makam
onayina sunulmasi

Atama Onayi

A

Onaylanan atama kararinin bir 6rneginin,
kisinin kadrosunun bulundugu ve goérev
yaptigi kuruma gonderilmesi ve gérevden
ayrilig tarihinin bildirilmesinin istenmesi

A 4

ilgilinin tebligat adresine durumu_|
bildiren yazinin yazilmasi,

A 4

Evrakin bir suretinin ilgili
dosyaya kaldiriimasi,

A 4

Uygun goriilmemis ise;

ilgililere géreve baglamalari
hakkinda tebligatta bulunulmasi

v

ilgilinin tebligat adresine durumu
bildiren yazinin yazilmasi

A

kaldiriimasi.

éraklarm bir suretinin ilgili dosya@

konusunda bilgilendiri

Ankara il sinirlarinda ikamet ediyorsa
tebligatin eline ulastig glinii takip eden
is glinlinde goreve baslanmasi gerektigi

Imesi.

Ankara il sinirlari disinda ikamet ediyor ise; tebligatin
eline ulastigi tarihten itibaren 15 gilin igerisinde
gbreve baslanmasi gerektigi konusunda
bilgilendirilmesi.

A 4

Tebligat Gzerine atandiklari birime bagvuran kisilerin ilgili
birimden goreve baslama yazilarinin istenmesi ve géreve
baslama tarihlerinin kayitlara islenmesi

KPSS ile Universitemize yerlestirilen kisilerden géreve
baslamayanlar ile gorevine baslayan kisilerin géreve baslama
tarihlerinin ilgili kurumlara bildirilmesi

A 4

ilgilinin kadrosunun bulundugu ve gérev yaptigi birime
Kararnamenin bir 6rneginin génderilmesi

Goreve baglama tarihi esas alinarak, personel
otomasyon sistemine ve HITAP’a veri girislerinin
yapilmasi

JELE S

SGK ise giris bildirgesinin hazirlanip, imzaya sunulmasi

Tahakkuk islemleri icin gerekli evraklarin Ozliik
Haklari ve Tahakkuk Sube Miid.'ne teslim edilmesi

v
Kararname ve yazismalarin bir 6rneginin personel
0zlik dosyasinda saklanmasi.

Atama Onayi
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