
Birimlerden personelin öğrenim durumu değişikliğini 
bildiren yazının gelmesi, 

(öğrenim durumu değişikliği hakkındaki dilekçesi ve 
diploma aslı veya "Aslı Gibidir" onaylı örneği)

Mevzuat kapsamında tahsil değerlendirmesine ilişkin 
kararname düzenlenmesi ve makam onayına sunulması

Onaydan çıkan kararnamenin Hitap ve Personel Bilgi 
Sistemine işlenmesi

İlgilinin kadrosunun bulunduğu ve görev yaptığı birime 
Kararnamenin bir örneğinin gönderilmesi

Kararname ve yazışmaların bir örneğinin personel özlük 
dosyasına kaldırılması
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ANKARA SOSYAL BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ 

PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI

TAHSİL DEĞERLENDİRME İŞLEMLERİ

EBYS

Mezuniyet belgesi
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