
1
Yönetici Geliştirme 

Eğitimi

1-Temel mevzuat  (657, 2547, KİK, Bilgi 

Edinme, 

YÖK Disiplin Yönetmeliği, 5018, 4734, 4735) 

2-Yöneticilik, liderlik ve takım çalışması

3-Protokol yönetimi

4-Yönetimde stres, çatışma ve zaman yönetimi

5-Yönetimde iletişim, insan ilişkileri, imaj 

yönetimi, beden dili, etkili konuşma, hitabet 

6-Yönetim yaklaşımları ve süreçleri

7-Yönetim becerileri

8-Yönetim etiği 

9-Güdüleme, etkileme, kurum kültürü vb.

Orta Kademe Yöneticiler

(Daire Başkanları, Fakülte 

Sekreterleri, Enstitü 

Sekreterleri, Şube Müdürleri)

Değişken Personel Dairesi Başkanlığı Tüm Birimler 2017 Şubat (4. hafta) 40

2
Bilgi İşlem Çalışanları 

Eğitimi

1-Temel Mevzuat

2-Yönetmelikler, yönergeler, genelgeler

3-Mesleki Bilişim Eğitimleri                                                                

4-Bilgi Edinme Kanunu

Bilgi İşlem Çalışanları Değişken Bilgi İşlem Dairesi Başkanlığı Personel Dairesi Başk 2017 Mart (1. haftası) 25

3

Eğiticilerin Eğitimi

(Hizmet İçi Eğitim 

Kavram ve Teknikleri)

1-Hizmet içi eğitim tanım, özellik türleri 

2-Sınıf yönetimi 

3-Etkili öğretim stratejileri uygulamaları 

4-Etkili sunum teknikleri

5-Öğretimin planlanması ve materyal geliştirme 

6-Eğitimde teknoloji kullanımı 

7-Ölçme ve değerlendirme uygulamaları 

8-Aktif öğretim teknikleri 

9-Araştırma yöntemleri eğitimi 

10-Ofis Programları

 

Hizmetiçi eğitim çalışmalarında 

ders verecek eğiticiler
Değişken Personel Dairesi Başkanlığı Tüm Birimler 2017 Mart (4. hafta) 30
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4
Personel Çalışanları 

Eğitimi

1-Temel Mevzuat

2-Yönetmelikler, yönergeler, genelgeler                            

3-Bilgi Edinme Kanunu

4- Görev Alanıyla İlgili Konular

Personel İşleri Çalışanları Değişken Personel Dairesi Başkanlığı Tüm Birimler 2017  Nisan (1. hafta) 25

5
Tüm İdari Personel 

Kişisel Gelişim Eğitimi

1-Protokol Yönetimi

2- İletişim, İnsan ilişkileri, imaj yönetimi, beden 

dili, etkili konuşma, hitabet, stres yönetimi  

3-Etik davranış ilkeleri 

4-Kurum kültürü

5-Ofis programları 

6-Takım çalışması vb.

Tüm İdari Personel Değişken Personel Dairesi Başkanlığı Tüm Birimler 2017 Nisan (4. haftası) 40

6

Mali İşler Çalışanları 

Eğitimi

(İdari Mali İşler Dairesi 

Başkanlığı, Strateji 

Geliştirme Dairesi 

Başkanlığı)

1-Temel Mevzuat 

2-Yönetmelikler, yönergeler, genelgeler                   

3-EKAP, HYS, KBS                                                                                          

4-Bilgi Edinme Kanunu

Mali İşler Çalışanları Değişken

İdari Mali İşler Dairesi 

Başkanlığı, Strateji Geliştirme 

Dairesi Başkanlığı)

Personel Dairesi Başk 2017 Mayıs (1. haftası) 30

7 Oryantasyon Eğitimi 

1-ASBÜ tanıtımı 

2-Kurum kültürü 

3-Protokol yönetimi 

4-Etik davranış ilkeleri 

5-Ofis yönetimleri 

6- İletişim, İnsan ilişkileri, imaj yönetimi, beden 

dili, etkili konuşma, hitabet, stres yönetimi vb.

Aday Memurlar Değişken Personel Dairesi Başkanlığı Tüm Birimler 2017 Mayıs (3. hafta) 30

8
Kütüphane Çalışanları 

Eğitimi

1-Temel Mevzuat

2-Yönetmelikler, yönergeler, genelgeler vb.                                                                           

3-Bilgi Edinme Kanunu

4- Görev Alanıyla İlgili Konular

Kütüphane Çalışanları Değişken Kütüphane Dairesi Başkanlığı Personel Dairesi Başk 2017 Mayıs (4. hafta) 25

9

Sağlık, Kültür ve Spor 

Dairesi Çalışanları 

Eğitimi

1-Temel Mevzuat

2-Yönetmelikler, yönergeler, genelgeler vb.                                                                                            

3-Bilgi Edinme Kanunu

4- Görev Alanıyla İlgili Konular

Sağlık, Kültür ve Spor Dairesi 

Çalışanları
Değişken

Sağlık, Kültür ve Spor Dairesi 

Başkanlığı
Personel Dairesi Başk 2017 Haziran (1 hafta) 25

10 İç Denetçilerin Eğitimi
1-Temel Mevzuat

2-Yönetmelikler, yönergeler, genelgeler vb.  
İç Denetçiler Değişken İç Denetim Birimi Personel Dairesi Başk 2017 Haziran (4. hafta) -

11 Aday Memur Eğitimi

1-Temel Eğitim

2-Hazırlayıcı Eğitim

3-Staj Eğitimi

Aday Memurlar Değişken Personel Dairesi Başkanlığı Tüm Birimler 2017 Eylül (1. hafta) 3,5 ay



12
İş Sağlığı ve Güvenliği 

Eğitimi

1-Genel Konular

2-Sağlık Konuları

3-Teknik Konular                                                                                    

4-Bilgi Edinme Kanunu

Tüm Personel Değişken İş Sağlığı ve Güvenliği Birimi Personel Dairesi Başk 2017 Eylül (4. hafta) 30

13
Öğrenci İşleri Çalışanları 

Eğitimi

1-Temel mevzuat  

2-Yönetmelikler, yönergeler, genelgeler                                                                                                          

3-Bilgi Edinme Kanunu

4- Görev Alanıyla İlgili Konular

Öğrenci İşleri Çalışanları Değişken Öğrenci İşleri Dairesi Başkanığı Personel Dairesi Başk 2017 Ekim (1. hafta) 25

14
Yapı İşleri Çalışanları 

Eğitimi

1-Temel Mevzuat

2-Yönetmelikler, yönergeler, genelgeler                                                               

3-Bilgi Edinme Kanunu

4- Görev Alanıyla İlgili Konular

Yapı İşleri Çalışanları Değişken Yapı İşleri Dairesi Başkanlığı Personel Dairesi Başk 2017 Ekim (3. hafta) 25

15
İhale Komisyon Üyeleri 

Eğitimi

1-Temel Mevzuat 

2-Yönetmelikler, yönergeler, genelgeler                                                               

3-EKAP, HYS, KBS                                                 
İhale Komisyon Üyeleri Değişken

İdari Mali İşler Dairesi 

Başkanlığı, Strateji Geliştirme 

Dairesi Başkanlığı)

Personel Dairesi Başk 2017 Kasım (1. hafta) 25

16
Temizlik Personeli 

Oryantasyon Eğitimi**

1-İş yerinde hijyen

2-Yangın eğitimi 

3-İnsan ilişkileri

4-Kurum kültürü

Hizmet Alımı Yoluyla 

Üniversitemizde 

Temizlik Görevlisi Olarak 

Çalışanlar

Değişken
İdari Mali İşler Dairesi 

Başkanlığı
Personel Dairesi Başk 2017 Kasım (3. hafta) 30

17
Güvenlik Görevlileri 

Oryantasyon Eğitimi**

 

1-Etik davranış ilkeleri 

2-İnsan ilişkileri, öfke ve stres yönetimi 

3-Kurum kültürü 

Hizmet Alımı Yoluyla 

Üniversitemizde 

Güvenlik Görevlisi Olarak 

Çalışanlar

Değişken
İdari Mali İşler Dairesi 

Başkanlığı
Personel Dairesi Başk 2017 Kasım (4. hafta) 30

18
Makam Sekreterleri 

Oryantasyon Eğitimi**

1-Yönetici Asistanlığı Eğitimi

2-Protokol ve davranış kuralları                                                                                       

3-Zaman ve stres yönetimi                                                                                               

4- Etkili ve güzel konuşma

Üniversitemizde Makam 

Sekreteri Olarak Çalışanlar
Değişken

İdari Mali İşler Dairesi 

Başkanlığı
Personel Dairesi Başk 2017 Aralık (1. hafta) 25

19 İç Denetçilerin Eğitimi
Maliye Bakanlığı İç Denetim Koordinasyon 

Kurulunca yapılacaktır.
İç Denetçiler Değişken İç Denetim Birimi Personel Dairesi Başk - -

20

Mali Hizmetler Uzman 

Yardımcılığı Hizmet İçi 

Eğitimi

1-Temel Mevzuat

2-Yönetmelikler, yönergeler, genelgeler           

Mali Hizmetler Uzman 

Yardımcıları
Değişken

Strateji Geliştirme Dairesi 

Başkanlığı
Personel Dairesi Başk - 120



1
Yönetici Geliştirme 

Eğitimi

1-Temel mevzuat  (657, 2547, KİK, Bilgi 

Edinme,

YÖK Disiplin Yönetmeliği, 5018, 4734, 4735) 

2-Yöneticilik, liderlik ve takım çalışması

3-Protokol yönetimi

4-Yönetimde stres, çatışma ve zaman yönetimi

5-Yönetimde iletişim, insan ilişkileri, imaj 

yönetimi, beden dili, etkili konuşma, hitabet 

6-Yönetim yaklaşımları ve süreçleri

7-Yönetim becerileri

8-Yönetim etiği 

9-Güdüleme, etkileme, kurum kültürü vb.

Üst Kademe Yöneticiler

(Rektör, Rektör Yardımcıları, 

Dekan, Dekan Yardımcıları, 

Enstitü Müdürleri, Enstitü 

Müdür Yardımcıları, Genel 

Sekreter, Genel Sekreter 

Yardımcıları, Hukuk Müşaviri, 

İç Denetçiler)

Değişken Personel Dairesi Başkanlığı Tüm Birimler 2018 Şubat (1. hafta) 40

2
Bilgi İşlem Çalışanları 

Eğitimi

1-Temel Mevzuat

2-Yönetmelikler, yönergeler, genelgeler

3-Mesleki Bilişim Eğitimleri                                                                

4-Bilgi Edinme Kanunu

Bilgi İşlem Çalışanları Değişken Bilgi İşlem Dairesi Başkanlığı Personel Dairesi Başk 2018 Mart (1. haftası) 25

3

Eğiticilerin Eğitimi

(Hizmet İçi Eğitim 

Kavram ve Teknikleri)

1-Hizmet içi eğitim tanım, özellik türleri 

2-Sınıf yönetimi 

3-Etkili öğretim stratejileri uygulamaları 

4-Etkili sunum teknikleri

5-Öğretimin planlanması ve materyal geliştirme 

6-Eğitimde teknoloji kullanımı 

7-Ölçme ve değerlendirme uygulamaları 

8-Aktif öğretim teknikleri 

9-Araştırma yöntemleri eğitimi 

10-Ofis Programları

 

Hizmetiçi eğitim çalışmalarında 

ders verecek eğiticiler
Değişken Personel Dairesi Başkanlığı Tüm Birimler 2018 Mart (4. hafta) 30

4
Personel Çalışanları 

Eğitimi

1-Temel Mevzuat

2-Yönetmelikler, yönergeler, genelgeler                            

3-Bilgi Edinme Kanunu

4- Görev Alanıyla İlgili Konular

Personel İşleri Çalışanları Değişken Personel Dairesi Başkanlığı Tüm Birimler 2018  Nisan (1. hafta) 25

5
Tüm İdari Personel 

Kişisel Gelişim Eğitimi

1-Protokol Yönetimi

2- İletişim, İnsan ilişkileri, imaj yönetimi, beden 

dili, etkili konuşma, hitabet, stres yönetimi  

3-Etik davranış ilkeleri 

4-Kurum kültürü

5-Ofis programları 

6-Takım çalışması vb.

Tüm İdari Personel Değişken Personel Dairesi Başkanlığı Tüm Birimler 2018 Nisan (4. haftası) 40

6

Mali İşler Çalışanları 

Eğitimi

(İdari Mali İşler Dairesi 

Başkanlığı, Strateji 

Geliştirme Dairesi 

Başkanlığı)

1-Temel Mevzuat 

2-Yönetmelikler, yönergeler, genelgeler                   

3-EKAP, HYS, KBS                                                                                          

4-Bilgi Edinme Kanunu

Mali İşler Çalışanları Değişken

İdari Mali İşler Dairesi 

Başkanlığı, Strateji Geliştirme 

Dairesi Başkanlığı)

Personel Dairesi Başk 2018 Mayıs (1. haftası) 30



7 Oryantasyon Eğitimi 

1-ASBÜ tanıtımı 

2-Kurum kültürü 

3-Protokol yönetimi 

4-Etik davranış ilkeleri 

5-Ofis yönetimleri 

6- İletişim, İnsan ilişkileri, imaj yönetimi, beden 

dili, etkili konuşma, hitabet, stres yönetimi vb.

Aday Memurlar Değişken Personel Dairesi Başkanlığı Tüm Birimler 2018 Mayıs (3. hafta) 30

8
Kütüphane Çalışanları 

Eğitimi

1-Temel Mevzuat

2-Yönetmelikler, yönergeler, genelgeler vb.                                                                           

3-Bilgi Edinme Kanunu

4- Görev Alanıyla İlgili Konular

Kütüphane Çalışanları Değişken Kütüphane Dairesi Başkanlığı Personel Dairesi Başk 2018 Mayıs (4. hafta) 25

9

Sağlık, Kültür ve Spor 

Dairesi Çalışanları 

Eğitimi

1-Temel Mevzuat

2-Yönetmelikler, yönergeler, genelgeler vb.                                                                                            

3-Bilgi Edinme Kanunu

4- Görev Alanıyla İlgili Konular

Sağlık, Kültür ve Spor Dairesi 

Çalışanları
Değişken

Sağlık, Kültür ve Spor Dairesi 

Başkanlığı
Personel Dairesi Başk 2018 Haziran (1. hafta) 25

10 İç Denetçilerin Eğitimi
1-Temel Mevzuat

2-Yönetmelikler, yönergeler, genelgeler vb.  
İç Denetçiler Değişken İç Denetim Birimi Personel Dairesi Başk 2018 Haziran (4. hafta) -

11 Aday Memur Eğitimi

1-Temel Eğitim

2-Hazırlayıcı Eğitim

3-Staj Eğitimi

Aday Memurlar Değişken Personel Dairesi Başkanlığı Tüm Birimler 2018 Eylül (1. hafta) 3,5 ay

12
İş Sağlığı ve Güvenliği 

Eğitimi

1-Genel Konular

2-Sağlık Konuları

3-Teknik Konular                                                                                    

4-Bilgi Edinme Kanunu

Tüm Personel Değişken İş Sağlığı ve Güvenliği Birimi Personel Dairesi Başk 2018 Eylül (4. hafta) 30

13
Öğrenci İşleri Çalışanları 

Eğitimi

1-Temel mevzuat  

2-Yönetmelikler, yönergeler, genelgeler                                                                                                          

3-Bilgi Edinme Kanunu

4- Görev Alanıyla İlgili Konular

Öğrenci İşleri Çalışanları Değişken Öğrenci İşleri Dairesi Başkanığı Personel Dairesi Başk 2018 Ekim (1. hafta) 25

14
Yapı İşleri Çalışanları 

Eğitimi

1-Temel Mevzuat

2-Yönetmelikler, yönergeler, genelgeler                                                               

3-Bilgi Edinme Kanunu

4- Görev Alanıyla İlgili Konular

Yapı İşleri Çalışanları Değişken Yapı İşleri Dairesi Başkanlığı Personel Dairesi Başk 2018 Ekim (3. hafta) 25

15
İhale Komisyon Üyeleri 

Eğitimi

1-Temel Mevzuat 

2-Yönetmelikler, yönergeler, genelgeler                                                               

3-EKAP, HYS, KBS                                                 
İhale Komisyon Üyeleri Değişken

İdari Mali İşler Dairesi 

Başkanlığı, Strateji Geliştirme 

Dairesi Başkanlığı)

Personel Dairesi Başk 2018 Kasım (1. hafta) 25

16
Temizlik Personeli 

Oryantasyon Eğitimi**

1-İş yerinde hijyen

2-Yangın eğitimi 

3-İnsan ilişkileri

4-Kurum kültürü

Hizmet Alımı Yoluyla 

Üniversitemizde 

Temizlik Görevlisi Olarak 

Çalışanlar

Değişken
İdari Mali İşler Dairesi 

Başkanlığı
Personel Dairesi Başk 2018 Kasım (3. hafta) 30



17
Güvenlik Görevlileri 

Oryantasyon Eğitimi**

1-Etik davranış ilkeleri 

2-İnsan ilişkileri, öfke ve stres yönetimi 

3-Kurum kültürü 

Hizmet Alımı Yoluyla 

Üniversitemizde 

Güvenlik Görevlisi Olarak 

Çalışanlar

Değişken
İdari Mali İşler Dairesi 

Başkanlığı
Personel Dairesi Başk 2018 Kasım (4. hafta) 30

18
Makam Sekreterleri 

Oryantasyon Eğitimi**

1-Yönetici Asistanlığı Eğitimi

2-Protokol ve davranış kuralları                                                                                       

3-Zaman ve stres yönetimi                                                                                               

4- Etkili ve güzel konuşma

Üniversitemizde Makam 

Sekreteri Olarak Çalışanlar
Değişken

İdari Mali İşler Dairesi 

Başkanlığı
Personel Dairesi Başk 2018 Aralık (1. hafta) 25

19 İç Denetçilerin Eğitimi
Maliye Bakanlığı İç Denetim Koordinasyon 

Kurulunca yapılacaktır.
İç Denetçiler Değişken İç Denetim Birimi Personel Dairesi Başk - -

20

Mali Hizmetler Uzman 

Yardımcılığı Hizmet İçi 

Eğitimi

1-Temel Mevzuat

2-Yönetmelikler, yönergeler, genelgeler           

Mali Hizmetler Uzman 

Yardımcıları
Değişken

Strateji Geliştirme Dairesi 

Başkanlığı
Personel Dairesi Başk - 120

*:   Derslik ve Salon durumuna göre planlanacaktır. Eğitimler, mevcut şartlara göre kurum içi ya da kurum dışından sağlanacaktır. Eğitimlerin kurum dışından sağlanması durumunda D.P.B., TODAİE vb. kurumlarla işbirliğine gidilecektir.

**:  Eğitimler Üniversite Personeli Tarafından Verilecektir.


