ANKARA SOSYAL BILIMLER UNIiVERSITESI
MISAFIiR ARASTIRMACI KABUL VE UYGULAMA YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar
Amacg
MADDE 1 - (1) Bu yonergenin amaci, misafir aragtirmacilarin belirli bir siire i¢in
misafir arastirmaci olarak Ankara Sosyal Bilimler Universitesine kabuliine iliskin
uygulama usul ve esaslarini belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu yonerge, Ankara Sosyal Bilimler Universitesi &gretim
elemanlarinin veya akademik birimlerinin resmi daveti ya da misafir arastirmacinin bu
birimlere dogrudan basvurusu ile belirli bir siire arastirma faaliyetinde bulunmak iizere
Ankara Sosyal Bilimler Universitesine kabul edilecek misafir arastirmacilara; ayrica bir
Ogretim iiyesinin danigsmanliginda doktora sonrasi arastirmact veya lisansiistii 6grenci
olarak egitim ve arastirma faaliyetlerinde bulunmak tizere kabul edilecek misafir
arastirmacilara iliskin uygulama usul ve esaslarin1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu yonerge, 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu'nun 4 {incii maddesi
ile Yiiksekdgretim Kurulu Baskanligi tarafindan ¢ikarilan “Yabanct Uyruklu Ogretim Elemani
Istihdamiyla ilgili Usul ve Esaslar”a dayanilarak hazirlanmustir.

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu yonergede gegen,;

a) Universite: Ankara Sosyal Bilimler Universitesini,

b) Rektor: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Rektoriinii,

¢) (DK:SK-06/12/2022-2022/107) Komisyon: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi
Yabanci Uyruklu Ogretim Elemani Calistirilmasina ait Yonergenin 4’{incii maddesi uyarinca
belirlenen Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Yabanci Uyruklu Ogretim Elemani
Inceleme ve Degerlendirme Komisyonunu,

¢) Kidemli Misafir Arastirmaci (Senior Visiting Fellows): Yurt disindaki
herhangi bir yiiksekogretim kurumunda c¢aligmakta olan profesdr veya dogent (veya dengi
kadrolarda) veya yurt igindeki yliksekogretim kurumlarinda yabanci 6gretim elemani
statiisiinde c¢aligmakta olan profesdr veya dogent (veya dengi kadrolarda) misafir
arastirmacilari,

d) Misafir Arastirmaci (Visiting Fellows): Yurt disindaki herhangi bir
yuksekogretim kurumunda doktor Ogretim iiyesi, doktora sonrasi arastirmaci, arastirma
gorevlisi veya Ogretim gorevlisi (veya dengi kadrolarda) olarak g¢alisan ya da yurt
icindeki yiiksekdgretim kurumlarinda yabanci 6gretim elemani statiisiinde c¢alismakta
olan doktor 6gretim {iyesi, doktora sonrasi aragtirmaci, arastirma gorevlisi veya 6gretim
gorevlisi (veya dengi kadrolarda) olarak ¢alisan misafir arastirmacilari,

e) Misafir Lisansiisti Ogrenci (Visiting Postgraduate Candidates): Yurt
disindaki herhangi bir yiiksekdgretim kurumunda kayitli olup danigsmani, enstitiisii veya
liniversitesinden lisansiistii 6grenci oldugunu gosterir belge ibraz edebilen misafir
arastirmacilar ile yurt icindeki herhangi bir yiiksekogretim kurumunda kayitli olup ayni
sekilde 6grencilik belgesi ibraz edebilen yabanci misafir arastirmacilar: ifade eder.



IKiNCi BOLUM
Sorumluluklar

Misafir Arastirmacilarin Sorumluluklari
MADDE 5- (1) Misafir arastirmacilarin Ankara Sosyal Bilimler Universitesinde
calistiklar1 siire zarfinda sorumluluklar1 ve yararlanacaklar1 olanaklar agagidaki gibidir:

(a) Misafir arastirmacilar, Ankara Sosyal Bilimler Universitesi kurallarina uymakla
yikiimliidiir.

(b) Yol, barinma ve yasam giderleri, misafir arastirmacinin kendi sorumlulugunda olup
kendisince karsilanir.

(c) Misafir arastirmacilarin ziyaret silrelerini kapsayan saglik/seyahat
sigortalarini1 yaptirmalari ve arastirmalarina baglamadan Once sigorta poligelerinin gegerli bir
nlishasini ibraz etmeleri gerekir. Gerekli olmasi halinde oturma iznini almak misafir
arastirmacinin kendi sorumlulugundadir.

(¢) Yapilan arastirma faaliyeti sonucunda akademik yayin yapilmasi halinde misafir
arastirmaci, arastirmanin yapildigi yer olarak Ankara Sosyal Bilimler Universitesini
belirtmek zorundadir. Arastirmanin patent ve fikri miilkiyet haklari kapsamina giren bir
iiriinle sonuclanmasi halinde ise arastirmaci, Ankara Sosyal Bilimler Universitesi 6gretim
iiyeleri i¢in gegerli olan hak ve yiikiimliiliiklere tabidir.

(d) Misafir arastirmaci, Ankara Sosyal Bilimler Universitesinde bulundugu siire
zarfinda yaptig1 ¢alismay1 ve arastirma sonuglarini bir rapor halinde ilgili akademik birime
sunmak ve ilgili birimde arastirma konusu ile ilgili olarak bir seminer vermekle ylikiimliidiir.

Universite Birimlerinin Sorumluluklar
MADDE 6- (1) Ankara Sosyal Bilimler Universitesi birimlerinin sorumluluklar
asagidaki gibidir:

(a) Misafir arastirmaciya "Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Misafir Arastirmact
Kimlik Kart:" verme islemleri misafir aragtirmacinin kabul edildigi akademik birim
tarafindan yerine getirilir. Misafir Arastirmact Kimlik Kartinin gegerlilik siiresi, aragtirma
siiresi kadardir. Misafir arastirmaci kendisine verilen "Ankara Sosyal Bilimler Universitesi
Misafir Arastirmact Kimlik Kartini” Universiteden ayrilmadan dnce iade eder.

(b) Misafir aragtirmaci, kiitiiphane, yemekhane, konukevi, bilisim hizmetleri gibi sosyal
olanaklardan ziyaret¢i statiisiinde faydalanir. Ofis ve sair, meslegin geregi olan demirbas
malzeme tahsisleri imkanlar Ol¢ilisiinde misafir edildigi akademik birim tarafindan
yapilabilir. Laboratuvar ve sair arastirma alanlarmin kullanim izni, ilgili akademik
birimlerin yonetim kurullarinda karara baglanir.

(c) Misafir arastirmaciy1 davet eden 6gretim iiyesi ve ilgili akademik birim ydnetim
kurulu tarafindan atanan danigsman ile akademik birim amiri miiteselsilen isbu yonergede
diizenlenen islemleri, hak ve ylikiimliilikleri misafir aragtirmaciya anlatmakla yiikiimliidiir.

(¢) Misafir arastirmacinin kabul edildigi akademik birim, misafir aragtirmacinin kiitiiphane,
yemekhane, konukevi, bilisim hizmetleri gibi sosyal olanaklardan ziyaretci statiisiinde
yararlanmasini temin i¢in gerekli islemleri yiiriitmek ve ilgili birimleri bilgilendirmekle
yiikiimliidiir.

(d) Universiteye kabul edilen misafir arastirmacilarin bagvurulariyla ilgili evrak kayitlarinin
tutulmasi, korunmasi ve arsivlenmesi, Uluslararasi Ofis Birimi tarafindan yiiriitiiliir.

(e) Uluslararas1 Ofis Birimi, misafir arastirmaci ile irtibat kurarak basvuru siirecinde ve
sonrasinda yiiriitiilmesi gereken islemler hakkinda ayrica gerekiyorsa oturma izni
(residence permit) ve saglik sigortasi konularinda bilgilendirme yapar.



UCUNCU BOLUM
Uygulamaya Yonelik islemler

MADDE 7- (DK:SK-06/12/2022-2022/107) (1) Komisyon, basvurulari uygunluk ve
yerindelik agisindan degerlendirip 15 (on bes) giin i¢cinde raporlar. Komisyon kararlarini
salt cogunlukla alir. Esitlik durumunda bagkanin oyu belirleyici olur. Karsit goriisler yazili
olarak belirtilir. Komisyon karar1 gerekgeli rapor halinde Rektorlilk Makamina sunulur.
Komisyonun sekretarya islemleri Uluslararas1 Ofis Birimi tarafindan yiritiiliir.

(2) Ankara Sosyal Bilimler Universitesi 6gretim elemanlar1 veya akademik birimleri
Universitede akademik c¢alisma yapmak ve/veya mevcut bir ¢alismaya katilmak
amaciyla bu yonergenin 4. maddesinde tanimlandigi lizere Kidemli Misafir Arastirmaci,
Misafir Arastirmaci ve Misafir Lisansiistii Ogrenci davet edebilir. Tanimlanan
Misafir Arastirmacilar bir davet olmaksizin da ayni amagla ¢alisma yapmak istedikleri
birime dogrudan bagvuruda bulunabilirler. Misafir arastirmacilar bu yonergenin EK -
1 (taahhiitname), EK-2 (Kidemli Misafir Arastirmacilar I¢in Bilgi Formu), EK-3
(Misafir Arastirmacilar ve Misafir Lisansiistii Ogrenciler i¢in Bilgi Formu), EK-4 (Ayrintili
Is Plami) ilgili eklerini Tiirk¢e ve Ingilizce doldurarak davet eden akademik birime/dgretim
iiyesine/danismana ya da bagimsiz bagvuruda dogrudan ilgili akademik birime sunmak
zorundadirlar.

(3) Misafir arastirmaci davet etmek isteyen Ogretim elemanlari, anabilim dali
bagkanligina dilek¢e ile bagvuru yaparlar. Davetin akademik birim tarafindan yapilmasi
halinde ilgili davet ve bagli evrak; dogrudan yapilan basvurularda da ilgili basvuru evraki
degerlendirilmek {izere birim amiri tarafindan ilgili béliime/anabilim dalina goénderilir.

(4) Bagvurular miiteselsilen anabilim dali kurulu, bolim kurulu ve birim yonetim
kurulunda goriisiilerek gerekgeli bir sekilde karara baglanir. Akademik birim ydnetim
kurulunda olumsuz sonuglanan basvurular i¢in siire¢ sona erer. Olumlu sonug¢lanan
bagsvurular ise gerekli kontrol ve kayit prosediirleri i¢in Uluslararas1 Ofis Birimine gonderilir.

(5) Prosediire uygun bagvurular mevzuata uygunluk ve yerindelik agisindan
incelenip degerlendirilmek iizere Uluslararasi Ofis Birim Koordinatorii tarafindan Komisyona
gonderilir.

(6) Komisyon konu ile ilgili arastirmasint 15 (on bes) giin i¢inde tamamlayarak
olumlu veya olumsuz sonug i¢eren gerekgeli kararini rapor halinde sunar.

(7) Komisyon karar1 ekli Rektor karari geregi igin ilgili birime, kayit ve
arsivlenme amaciyla Uluslararas1 Ofis Birimine bildirilir. Kabul sonrasinda, uygulamaya
yonelik biitiin is ve islemler ilgili birim tarafindan yiiriitiilir.

(8) (DK:SK-06/12/2022-2022/107) 1lgili birimler tarafindan misafir arastirmacilar
icin kadrolu 6gretim elemanlarindan en az bir kisi danisman veya ortak ¢alismact olarak
tanimlanir. Ortak calismaci; sorumlu oldugu misafir 6gretim elemanlart ile ilgili
koordinasyon faaliyetlerini yiiriitiir.

(9) Biitiin basvurularda misafir arastirmacilar, 6zge¢mis, bagli bulundugu
kurumdan personel/6grenci olduguna dair resmi yazi, referans mektubu, bilgi formu,
detayl is plam1 ve taahhiitname sunmalidir. Evraklar bagvurucu, danigman veya akademik
birim tarafindan gerektigi sekilde doldurulabilir.

(10) Basvurular ve Is Plan1 takvimi bu ydnergede tarif edilen siirecler dikkate
alinarak planlanmalidir.

(11) (EK:SK-06/12/2022-2022/107) Misafir arastirmacilarin  Universitemizdeki
faaliyetleri bir yil ile stnirlidir. Siire sonunda anabilim dali kurulu, boliim kurulu, birim yonetim
kurulu ve Komisyon tarafindan uygun bulunmasi halinde Universitemizdeki faaliyetleri
Rektor tarafindan bir y11 daha uzatilabilir.



(12) (EK:SK-06/12/2022-2022/107) Ilgili birimlerce veya Komisyonca faaliyetleri
uygun veya yeterli gorilmeyen misafir aragtirmacilarin faaliyetleri gorevlendirme siiresi
beklenmeksizin sonlandirilarak Universite ile ilisigi kesilir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

MADDE 8 - (1) Erasmus+, Mevlana gibi uluslararasi degisim programlari
cercevesinde gelen misafir aragtirmacilar i¢in ilgili mevzuat hiikiimleri gegerlidir.

MADDE 9 - (1) Bu y6nergenin ekleri yonergenin birer pargas1 mahiyetindedir.

MADDE 10- (1) Bu yo6nergede hiikiim bulunmayan hallerde Ankara Sosyal Bilimler
Universitesi yetkili organlarinin kararlar1 ve yiiriirliikte olan mevzuat hiikiimleri gegerlidir.

MADDE 11- (1) Bu yénerge Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Senatosunca kabul
edildigi tarihten itibaren yiiriirliige girer.

MADDE 12- (1) Bu ydnergenin hiikiimlerini Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Rektorii
yurttiir.



EK-1
TAAHHUTNAME
ANKARA SOSYAL BIiLIMLER UNIVERSITESI REKTORLUGUNE
Jooid o

Ankara Sosyal Bilimler Universitesinde "Misafir Arastirmact” statiisiinde yiiriitecegim
akademik c¢alismalardan dogabilecek yayinlar veya patent ve fikri miilkiyet haklari
kapsamina giren her tiirlii iirlin ve/veya ciktilarla ilgili olarak Ankara Sosyal Bilimler
Universitesinin kendi 8gretim elemanlari igin gegerli olan hak ve yiikiimliiliiklere tabi
oldugumu kabul eder ve ilgili yasal diizenlemelere riayet edecegimi taahhiit ederim.

Imza

Adi-Soyadi

Unvan

ANNEX-1
UNDERTAKING
TO THE RECTORATE OF SOCIAL SCIENCES UNIVERSITY OF ANKARA
dod ...
I, hereby, acknowledge that | am subject to the same rights and obligations as any other
scholar of Social Sciences University of Ankara, sternming from the publications,
products and/or outputs whatsoever which might result from the research activities |
will conduct in my capacity as "visiting scholar" at Social Sciences University of
Ankara and which fail within the framework of patent and intellectual property rights. I
undertake that I will observe the applicable legal arrangements in this regard.
Signature
Title



EK-2
KIDEMLI MiSAFIR ARASTIRMACILAR ICiN BILGi FORMU

Bu form, Ankara Sosyal Bilimler Universitesi'ne (ASBU) gelecek olan kidemli misafir
arastirmacilar icin "Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Misafir Arastirmaci Kabul ve
Uygulama Yonergesi" ¢ercevesinde ongoriilen islemlerin uygulanarak gerekli onay ve izinlerin
alimmast ve ilgili birimlerin gelecek misafir aragtirmacilar konusunda bilgilendirilmesi amaciyla
diizenlenmistir.

Adi-Soyadi

Unvani

Pasaport Numarasi

Calistigr Kurum/Universite

Tletisim Bilgileri

Adres:
TIf:
E-posta:

Ziyaretin Planlanan Baglangi¢ Tarihi

Ziyaretin Planlanan Bitis Tarihi

Davet eden ASBU Ogretim Uyesi/Uyeleri/
Akademik Birim

Ziyaretin Amaci

Planlanan Katkilar/Ciktilart




ANNEX-2
INFORMATION FORM FOR VISITING FELLOWS AND VISITING POSTGRADUATE
CANDIDATES

This form is prepared for the purpose of facilitating the implementation of the " Social Sciences
University of Ankara Directive for the Procedure Applicable for Visiting Academicians”
regarding the invitation of visiting fellows to Social Sciences University of Ankara. This form
will, exclusively, be used to receive the required approvals and permits and to inform the relevant
University Departments regarding the prospective visits of visiting fellows.

Name-Surname

Title

Passport Number

Home Institution/University

Contact Information Address:
Phone:
E-mail;

Planned Start Date of the Visit

Planned End Date of the Visit

Name of Inviter(s) or Academic unit from
ASBU

Purpose of the visit

Planned Contribution/Output




EK-3
MIiSAFiR ARASTIRMACILAR VE MiSAFiR LISANSUSTU OGRENCILER iCiN
BILGI FORMU

Bu form, Ankara Sosyal Bilimler Universitesine (ASBU) gelecek olan misafir aragtirmacilar ve
lisansiistii 6grenciler i¢in "Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Misafir Arastirmaci Kabul ve
Uygulama Y onergesi" ¢ercevesinde ongoriilen islemlerin uygulanarak gerekli onay ve izinlerin
alinmasi ve ilgili birimlerin gelecek misafir arastirmacilar konusunda bilgilendirilmesi amaciyla
diizenlenmistir.

Adi-Soyadi

Unvani

Pasaport Numarasi

Calistigr Kurum/Universite

Tletisim Bilgileri

Adres:
TIf:
E-posta:

Ziyaretin Planlanan Baslangi¢ Tarihi

Ziyaretin Planlanan Bitis Tarihi

Davet eden ASBU Ogretim
Uyesi/Uyeleri/Akademik Birim

Ziyaretin Amaci

Planlanan Katkilari/Ciktilari




ANNEX-3
INFORMATION FORM FOR VISITING FELLOWS AND VISITING POSTGRADUATE
CANDIDATES

This form is prepared for the purpose of facilitating the implementation of the " Social Sciences
University of Ankara Directive for the Procedure Applicable for Visiting Academicians"
regarding the invitation of visiting fellows and postgraduate candidates to Social Sciences
University of Ankara. This form will, exclusively, be used to receive the required approvals and
permits and to inform the relevant University Departments regarding the prospective visits of visiting
fellows.

Name-Surname

Title

Passport Number

Home Institution/University

Contact Information Address:
Phone:
E-mail;

Planned Start Date of the Visit

Planned End Date of the Visit

Name of Inviter(s) or academic unit from
ASBU

Purpose of the visit

Planned Contribution/Output




EK-4
MiSAFiR ARASTIRMACILAR VE MiSAFiR LISANSUSTU OGRENCILER iCIN
AYRINTILI iS PLANI
GENEL BILGILER

ARASTIRMA FAALIYETIi / PROJENIN

Kaynag (AB, TUBITAK vb.)

Proje Numarasi (varsa)

Bashg

Biitcesi

Siiresi

Baslangi¢ Tarihi

Bitis Tarihi

ANKARA SOSYAL BiLIMLER UNiVERSITESINDEN BEKLENEN KATKI

Ayrimtih  olarak  aciklaymiz. flgili birim amirinin
(Laboratuvar ismi, talep edilen onayl
malzemenin nitelik ve niceligi vb.)

Ofis

Ofis Malzemeleri

Bilgisayar

Laboratuvar

Diger
(Tamimlayimz)

ARASTIRMA FAALIYETi/PROJENIN OZETI

OZET:

ARASTIRMA FAALIYETI/PROJENIN BEKLENEN SONUCLARI/CIKTILARI

BEKLENEN SONUCLAR/CIKTILAR:




PLANLANAN iS-ZAMAN CIiZELGESI

i Aylar
]
==
=8
= 213(4|5(|6|7|8|9|8|R|R|&|2&G|6N I GSRINISG R
X =
=35
<R
@)
<2
< =
:;Ié
<A
#%%
=45
Z=

V.4
AYLIK
DONEM

V.4
AYLIK
DONEM

VI. 4
AYLIK
DONEM

* Arastirma Faaliyeti veya Proje caligmasinin ilk giiniiniin i saglig1 ve giivenligini de kapsayan
oryantasyon programina ayrilmasi zorunludur.




ANNEX-4
DETAILED WORK PLAN FOR VISITING FELLOWS AND VISITING
POSTGRADUATE CANDIDATES
GENERAL INFORMATION

RESEARCH ACTIVITY/ PROJECT

Source (EU, TUBITAK etc.)

Project Number (if applicable)

Title

Budget

Duration

Starting Date

Ending Date

EXPECTED CONTRIBUTION FROM SOCIAL SCIENCES UNIVERSITY OF ANKARA

Please explain in detail (name of Authorization of the
laboratory, the quality and quantity of relevant head of
the office equipment/materials etc.) department

Office space

Office
equipment/materials

Computer

Laboratory

Other (Specify)

RESEARCH ACTIVITY/SHORT SUMMARY OF THE PROJECT

SUMMARY:




EXPECTED OUTCOMES/OUTPUTS OF THE RESEARCH ACTIVITY

EXPECTED OUTCOMES/OUTPUTS:

PLANNED TIME-WORK TABLE

Months

Planned work

4

€¢

vZ

.4
MONTH

1.4

MONTH
PERIOD| PERIOD

1. 4
MONTH
PERIOD

IV.4 MONTH
PERIOD

V.4
MONTH

PERIOD

VlI. 4
MONTH

PERIOD

o The first day of the research activity or project work must be allocated for the
orientation programme, which includes a briefing about occupational health
and safety.




Yonergenin Kabul Edildigi Senato'nun

Tarihi

Sayisi

Yonergenin Degisiklik veya iptali(*) Yapilan Senato'nun

Tarihi

Sayisi

Resmi Gazetede Yayimlanma

Tarihi

Saps'




